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Quickguide: Udbyd aktiviteter og dan blanketter til STADS Selvbetjening 

Fase Forklaring  Tast 

Åbn iSTADS Åbn iSTADS via Systemoversigt Systemoversigt - Aalborg Universitet 

Udbyd         
aktiviteter: 

  

Udbyd  Vælg Undervisning > Blanketter og udbud > Undervis-
ningsudbud og udfyld Administrativ enhed.  

Klik på Søg. 

Tjek flueben i Udbyd tilhørende eksamensaktiviteter. 

 

 

 

 

Hent Klik på Hent fra adm.enhed.  

OBS: Moduler der lånes fra andre enheder, skal udbydes fra 
disse! 

 

Gem Klik på Gem. 
 

Nye           
blanketter: 

  

Opret blanket Vælg Undervisning > Blanketter og udbud > Opret/vis/re-
diger tilmeldingsblanket og klik på Opret.  

 

Udfyld blanket Feltet Blanketkode skal være lig med studieordningskoden 
og feltet Blanketnavn skal afspejle selve studieordningen. 

 

Udfyld Administrativ enhed og Undervisningsperiode og 
vær obs på nedenstående: 

o Ja i Synlig i SB  
o Flueben i Grupper som overskrift 
o Datoer til SB udfyldes med UV-xx  
o Regelcheck straks = Property-styret i SB 

 

 

Gem  Klik på Gem 
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Udfyld GB 
blanketnavn 

Klik på globussen ud for det danske blanketnavn og udfyld 
med engelsk oversættelse. 

 

Tilføj aktivite-
ter 

Klik på Tilføj fra stu. og angiv Studieordningskoden. 

Sæt kryds i Grupper som overskrift og klik på Gem. 
 

 

 

Tilpas og 
Gem 

Tilpas aktiviteterne så de passer til de respektive semestre 
ved at klikke på Vis/tilføj elem og klik til sidst på Gem. 

 

 

Særlige obs-
punkter: 

  

Opret blanket 
pr. version 

Studieordninger med versionsstyrede semestre anbefales at 
opdele og oprette en blanket pr. version til det pågældende 
semester. 

 

Feltet Blanketkode skal være lig med studieordningskoden 
samt versions.nr og feltet Blanketnavn skal afspejle navnet 
på versionsvarianten. 

 

Tilføj aktivite-
ter 

Klik på Tilføj fra stu. og angiv Studieordningskoden. 

Sæt kryds i Grupper som overskrift og klik på Gem. 
 

 

 

Tilpas og 
Gem 

Tilpas aktiviteterne så de passer til den respektive version 
ved at klikke på Vis/tilføj elem og klik på Gem. 

 

 

Dan             
eksamens-
blanketter: 

  

Søg blanket-
ter 

Vælg Undervisning > Blanketter og udbud > Opret/vis/re-
diger tilmeldingsblanket. 

Udfyld Administrativ enhed og Undervisningsperiode og 
klik herefter på Søg. 

 

 

 

Marker alle og 
dan eksa-
mensblanket 

Klik på Marker alle eller vælg den enkelte blanket, der skal 
føre til eksamen. 

Klik herefter på Dan eks.blanket 
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