Log pa AAU-computer fgrste gang

1. Start med at teende computeren ved at trykke pa den runde knap foran pa

computeren (den lille boks).
2. Narden er startet op, skulle du gerne fa nedenstdende billede.

Rene Nikolaj Maller

3. Nederst til venstre tryk pa “Other user” og indtast derefter dit AAU-brugernavn
(Eksempel: XX12YY@student.aau.dk) og dertilhgrende adgangskode.

Other user

O school account

4. Tryk ”OK”

Use Windows Hello with your
account
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5. Godkend login med 2 faktor godkendelse. Enten via Authenticator app “en eller
SMS-besked.

== e —

( AALBORG
UNIVERSITY

J5j@its aau.dk

Approve sign in request

@ Open your Authenticatar app, and enter the
numb

er shown to sign in

Didn't receive a sign-in request? Swipe down to
refresh the content jn your app.

1 cant Use my Miceosutt Autienticator app right now

519110 10 your AAY Microsoft cloud

6. Opret en PIN kode som skal bruges til at ldse op for computeren fremover. PIN
koden skal besta af minimum 6 tal. PIN koden kan kun bruges, hvis du er den
sidste der har veeret logget ind, ellers skal du altid bruge den lange der harer til
din AAU-konto.

Setupa PIN

e

7. Nu skulle du veere inde.

Sla Onedrive synkronisering fra

1. Tryk pa Onedrive ikonet (den bla sky) nederst til hgjre. Der kan ga nogle minutter
far den dukker op.

13:03
¥,
AN N @ s
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2. Tryk patandhjulet gverst til hgjre i vinduet, og tryk indstillinger.

@ OneDrive - Business £33

@ Processing 1803 changes )
More options

Sa-njv14-4-20071408450.pdf
m Available in Dokumenter

1 second ago
system.zip

o

3. Tryk pa ”Account”

@ OneDrive Settings

| & syncand backup SynC and baCkup
&  Account
Back up important PC falders to OneDrive
Q Notifications Back up your Desktop, Documents, and Pictures folders tc
so they're protected and available on other devices.
@ About Learn more
Preferences

4. Tryk pa “Unlink this PC”

Jimmi S. Jensen
' Jsj@its.aau.dk + Add an account

Unlink this PC

rive - Aalborg Universitet
3 used on this PC

Choose folders

5. Tryk “Unlink account”

Unlink account on this PC?

Your business content associated with account (jsj@its.aau.dk) will stop
syncing. Locally available files will remain on this device while online only
files will be removed.

Unlink account Cancel
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Nar OneDrive synkroniseringen er slaet fra, er det tilladt at leegge fortrolige filer pa
skrivebordet. Det anbefales dog kun at ggre det, hvis en video eksempelvis kgrer meget
langsomt fra Fileshare eller eksternt drev.

Opsaetning af mail

Du kan enten ga pa webmail.aau.dk hver gang via Microsoft Edge eller du kan opsaette
din maili Outlook. Opseetning i Outlook kan ggres pa denne made:

1. Sog efter “Outlook (classic)” i Windows sggefeltet.

Best match
m Qutlook 5
App
Apps QOutlook (classic)
App
E & Outlook (classic) ]
Settings @ oOpen
) Sound mixer options > (8 Runas administrator
[ Open file location
' Change the mouse pointer S
display or speed £ Pinto Start
Searchoine el £7 Pinto taskbar
W Uninstall
I Q, out - See more search results >
I Q  outlook >
’. Q  outlook login >
ﬁ Folders
ﬁ Outlook-filer >
3 outbox >
=
People
L T T R T T T
BE  Q outlook (dlassic) (TR T e ﬁ A & DAN

2. Tryk “Connect”, din mail skulle gerne vaere udfyldt allerede.

& Outlook

Email address

[jsj@its.aau.dk ]

Advanced options~

No account? Create an Outlook.com email address to get started.
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3. Fjern fluebeneti ”Set up Outlook Mobile...” og tryk ’Done”.

Add another email address

‘ Email address

Advanced options~

O |Set up Outlook Mobile on my phone, tool

Opseatning af Fileshare

1. Tryk pa File Explorer (den gule mappe i bunden)

el TR S

i e |
2 ‘
==

2. Skriv\\id.aau.dk\studies i det venstre sggefelt gverst i vinduet og tryk "Enter”.
**OBS det er bagvendte skrastreger, de laves ved at holde ”Alt GR” nede og

o

trykke pa ”<”**
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3. Find den mappe du skal bruge, hgjreklik pa mappen og tryk ”Pin to Quick
access”, savil den altid ligge ude i siden, sa du nemt kan ga ind i den.

. studies A +

& - ™ C @& > Network > idaaudk > studies >

® New - <}‘/o © @D @ T Sort ~ = View
¥ Home s
P Gallery o MT-asjelb21
2 MT-eschri21
@l Desktop 2 MT-fdammb22
J Downloads 2 MT-igo21

2~ MT-jarnum20
= Documents

2 MT-jberge22

EPictures

2~ MT-mskibb21
) Music
d 2 MT-rnitsc19
id Videos

2~ MT-slarsa21

2 UH25-Supervisionsgruppe’ o MT-sstad21

4. Du kan ggre det samme med dit personlige drev, hvis du skal bruge det. Skriv i
stedet \\student.aau.dk\Users og find dit eget brugernavn.

x n — O X

T @ \\student.aau.dk\Users X Search Users Q

Print

Der skulle gerne veere installeret en Follow-you printer pa computeren. Sa du kan bare
abne den fil du skal printe > Tryk ”"Ctrl” + ”P” > Veelg Follow-you som printer > Tryk
udskriv > Find en AAU printer > Skan dit AAU kort pa printeren > Tryk udskriv pa
printerens skaerm.

Alternativt kan du ogsa abne Edge > Ga til webprint.aau.dk > Upload din fil > Veelg enten
color eller black/white > Find AAU printer og gar som ovenfor.
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Jeg er vant til Mac, hvordan gor jeg i Windows?

Hvordan laver jeg ”@” i Windows?
Hold "Alt Gr” nede og tryk pa ”2”
Hvordan slukker jeg computeren?

Tryk pa Windows ikonet nederst pa skeermen (gul markering) > Tryk derefter pa Power
ikonet (rgd markering) > Veelg ”Shutdown”

t Jimmi S. Jensen
oy

*:J.‘ Q Search L & o e B

Hvor kan jeg finde filer?

Tryk pa File Explorer (den gule mappe i bunden af skeermen), her kan du se de mest
almindelige mapper.

kgt 15 Fer

! =
Hvor er Safari / internetadgang?

Pa Windows bruger man som standard Microsoft Edge (Se billede nedenfor).

Genvejstaster

Las computeren
"Windows tast” + ”L”
Kopier markeret fil/tekst

”Ctrl” + ”C”
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Indsat kopieret fil/tekst

”Ctrl” + ”V”

Typiske fejl

Jeg kan ikke veelge ”Other user”, nar jeg skal logge ind.

Hvis ikke det er muligt at vaelge ”Other user”, er det sandsynligvis fordi den der sidst
loggede ind, har glemt at logge ud. Det kan lgses enten ved den der er logget ind, logger
pa for at logge ud igen. Man kan ogsa bare slukke computeren, og habe pa at den der er
logget ind, har faet gemt alt.

Jeg har glemt min PIN kode.

o

Tryk pa ”Other user” og log ind med dit AAU-brugernavn og den lange kode tilhgrende
din AAU-konto.

Jeg kan ikke fa Ekstern harddisk eller USB-stik til at virke

Veer sikker pa du har sat USB-stikket i computeren (den lille boks). Hvis USB-stikket er
sat i skeermen, vil det ikke virke.
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