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Samtykke til behandling af personoplysningerVEJLEDNINGSSIDE – SKAL SLETTES.
Denne side hjælper dig med at udfylde oplysningsteksten. Selve oplysningsteksten starter på side 2.

Inden oplysningsteksten sendes eller udleveres, skal du:
· slette denne side
· slette alle grå hjælpetekster og kommentarer
· kontrollere, at alle relevante felter er udfyldt


Brug skabelonen, når AAU skal indhente et konkret samtykke til behandling af personoplysninger.

Skabelonen består af:
· en samtykkeerklæring, hvor personen tager stilling til, hvad AAU må bruge personoplysningerne til.
· en oplysningstekst, som forklarer, hvordan og hvorfor personoplysningerne behandles.

Samtykket skal være frivilligt, klart og specifikt. Personen skal kunne forstå, hvad der gives samtykke til, og hvordan samtykket kan trækkes tilbage.

Bemærk: Der findes særskilte skabeloner til forskning, nyhedsbreve, markedsføring samt billeder, lyd og video. Ved faste administrative processer kan det ofte være tilstrækkeligt at henvise til AAU's persondatapolitik. Bygger behandlingen på samtykke, skal samtykket stadig indhentes.

Sådan gør du skabelonen klar 
Udfyld samtykkeerklæringen og oplysningsteksten de steder, der er markeret med grå tekst.

Sørg for, at det tydeligt fremgår:
· hvad personen giver samtykke til
· hvilke personoplysninger der behandles og hvorfor
· hvem oplysningerne eventuelt deles med
· hvor længe oplysningerne opbevares
· hvordan samtykket trækkes tilbage

Samtykket skal dokumenteres og journaliseres. Hvis der er flere formål, skal personen som udgangspunkt kunne tage stilling til dem hver for sig. 

Ved overførsel uden for EU/EØS (tredjelande) eller spørgsmål til skabelonen kan du kontakte Kontraktenheden på persondata.aau.dk.

Er du i tvivl om udfyldelsen, er du altid velkommen til at kontakte os: persondata@adm.aau.dk.
Samtykkeerklæring

[bookmark: _Hlk137124846]Aalborg Universitet (AAU) vil gerne behandle personoplysninger om dig til Indsæt en kort, men præcis og udtømmende beskrivelse, hvad oplysningerne skal bruges til/hvad formålet med behandlingen er og hvorfor det er nødvendigt at behandle personoplysninger. 
[bookmark: _Hlk137124952]
Vi beder derfor om dit samtykke til at behandle dine personoplysninger. Det er altid frivilligt om du ønsker at give dit samtykke. 

Ved at underskrive denne erklæring og afkrydse disse felter, giver du samtykke til at vi må:
Hvis du har flere forskellige formål med behandlingen, så indsæt et afkrydsningsfelt for hvert af formålene og/eller slet nedenstående felter hvis de ikke er relevante.

[bookmark: _Hlk144472602]☐ Indsamle og behandle følgende personoplysninger om dig til ovenstående formål: Oprems konkret og udtømmende de personoplysninger du vil behandle. Hvis du vil indhente dem fra et AAU-system eller en ekstern, skal du oplyse hvilke oplysninger der indhentes og hvorfra.

☐ Offentliggøre følgende personoplysninger om dig på indsæt præcis placering fx AAU’s hjemmeside eller Facebookside: Oprems konkret og udtømmende de personoplysninger du vil offentliggøre.

[bookmark: _Hlk93319914]☐ Benytte indsæt de personoplysninger du ønsker at behandle fx billeder af dig og dit navn til Tag konkret stilling til hvor du ønsker at bruge oplysningerne: Informations- og markedsføringsmateriale om AAU og på AAU’s konferencer, seminarer og faglige arrangementer] til indhold/opslag på AAU’s konti på sociale medier, på AAU’s hjemmesider, oplysningskampagner online og offline for AAU, annoncer for og artikler om AAU i prints, plakater, brochurer/tryksager og digitale medieformater, samt profilerings-, kampagne- og reklamefilm til tv og på online platforme.

☐ Sende mig nyhedsbreve og markedsføringshenvendelse via e-mail og SMS om tilbud om kurser, efteruddannelse, workshops, seminarer, konferencer, åben hus arrangementer, nye uddannelser, tilbud på produkter og ydelser lavet i samarbejde med andre parter, og at Aalborg Universitet i den forbindelse må behandle min personoplysninger om Indsæt konkret og udtømmende de oplysninger du skal bruge, fx ”navn og e-mailadresse til dette formål.

☐ Videregive Oprems konkret og udtømmende de personoplysninger du vil videregive til Indsæt navn på modtager.

☐ …

Oplysningerne bliver opbevaret sikkert, og vi benytter dem alene til ovenstående formål. Vi behandler dine personoplysninger, så længe det er nødvendigt at behandle dem til ovenstående formål eller indtil du trækker dit samtykke tilbage.

[bookmark: _Hlk137124690]Du har altid ret til at trække dit samtykke tilbage. Ønsker du at trække dit samtykke tilbage, kan du ”sende en e-mail til (indsæt e-mailadresse på funktionspostkasse) eller oplyse om anden information fx at de kan afmelde sig online/i en e-mail. Vær opmærksom på, at et samtykke ikke kan trækkes tilbage med tilbagevirkende kraft.  

AAU er dataansvarlig for behandlingen af dine personoplysninger. Databeskyttelsesforordningen giver dig ret til at få en række oplysninger om os og databehandlingen, som du finder Skriv hvor de finder oplysningsteksten - fx ’herunder’ eller link til hjemmeside med teksten.

Med venlig hilsen

Navn på projektansvarlig/kontaktperson eller afdeling
Titel eller rolle, afdeling 
E-mailadresse
Aalborg Universitet, 9220 Aalborg, Cvr. nr. 2910238

Din underskrift
☐ Jeg giver hermed samtykke til, at AAU må behandle mine oplysninger i henhold til ovenstående, afkrydsede formål og oplysninger.


Dato: 
Navn med BLOKBOGSTAVER:


_______________________________
Underskrift
Slet underskriftsdelen, hvis dit samtykke er digitalt



















[bookmark: _Hlk137124109]Bilag: Oplysninger om behandlingen


SÅDAN BEHANDLER VI DINE DATA
VI ER DATAANSVARLIGE
Aalborg Universitet
Fredrik Bajers Vej 7K
9220 Aalborg Ø
Cvr. nr. 2910238

FORMÅLET MED AT BEHANDLE DINE OPLYSNINGER
Kopier og indsæt beskrivelsen af formålet fra forrige side.

VI BEHANDLER DISSE PERSONOPLYSNINGER
Kryds af, hvilke kategorier af personoplysninger der behandles om den registrerede og beskriv præcis hvilke der behandles. Slet gerne de linjer, der ikke er krydset af. 

☐ Almindelige personoplysninger (jf. art. 6, stk. 1, litra a)
[bookmark: _Hlk137124200]Oplist her hvilke almindelige personoplysninger der behandles (fx navn, adresse, CPR-nr., e-mail, alder, bopæl, ansættelsesretlige forhold, eksamensoplysninger, familiære forhold mv. Kopier og indsæt fra samtykkeerklæringen.

☐ Følsomme personoplysninger, (jf. art. 9, stk. 2, litra a)
Oplist her hvilke følsomme personoplysninger der behandles (fx helbredsoplysninger, race, politisk overbevisning mv. Kopier og indsæt fra samtykkeerklæringen.

SÅDAN OPBEVARER VI DINE OPLYSNINGER
Vi opbevarer dine personoplysninger sikkert og fortroligt i overensstemmelse med gældende regler for informationssikkerhed.  
Vi anvender leverandører af IT-systemer såsom Microsoft til behandling og opbevaring af personoplysninger på AAU. Vi har indgået databehandleraftaler med leverandørerne. Det betyder blandt andet at leverandørerne er underlagt instruks fra AAU, tavshedspligt og overholdelse af databeskyttelsesreglerne. 
Slet hele afsnittet, hvis det ikke er relevant: Hvis du anvender en IT-løsning, konsulent eller anden ekstern (herunder studerende) til at udføre databehandling på AAU’s vegne og som ikke er en del af AAU’s standard, skal vedkommende angives her: Særligt for denne behandling af personoplysninger er, at vi anvender [indsæt navn på databehandler] til [indsæt kort beskrivelse af opgave]. AAU og [indsæt navn på databehandler] har indgået en databehandleraftale. 
Vi opbevarer dine personoplysninger, så længe det er nødvendigt i forhold til formålet med at indhente dit samtykke og i henhold til gældende lovgivning. Herefter sletter, anonymiserer eller arkiverer (efter arkivloven) vi dine personoplysninger.
[bookmark: _Hlk131163264]Arkivering af dine personoplysninger efter arkivloven betyder, at AAU som statslig myndighed i nogle tilfælde kan være forpligtet til at journalisere og/eller aflevere oplysningerne til Rigsarkivet. Når oplysningerne afleveres til Rigsarkivet, omfattes de af arkivlovens regler, der bl.a. kræver tilladelse fra Datatilsynet til udlevering af personoplysninger. 

[bookmark: _Hlk144465657][bookmark: _Hlk136951491]VIDEREGIVELSE TIL TREDJEPART INDEN FOR EU
Hvis du har givet samtykke til, at vi må videregive dine personoplysninger (eller dele af dine personoplysninger) til bestemte samarbejdspartnere, så kan personoplysningerne blive videregivet til disse.  

Hvis du ikke videregiver oplysningerne til tredjepart inden for EU, så vælg Vi videregiver ikke dine personoplysninger til tredjeparter inden for EU.
VIDEREGIVELSE TIL TREDJEPART UDEN FOR EU
OBS: Hvis du skal videregive uden for EU/EØS, skal du kontakte Kontraktenheden forud for – det kræver et særligt grundlag i lovgivningen, ellers vælg Vi videregiver ikke dine personoplysninger til tredjeparter uden for EU. 

DINE RETTIGHEDER
Når vi behandler dine personoplysninger, har du ifølge databeskyttelsesforordningen flere rettigheder. Det betyder bl.a., at du har ret til sletning og dataportabilitet. 

I visse tilfælde har du ret til indsigt, berigtigelse, begrænsning og til at gøre indsigelse mod vores behandling af de omfattede personoplysninger.

Vær opmærksom på, at du ikke kan trække dit samtykke tilbage med tilbagevirkende kraft.

Du kan læse mere om dine rettigheder i vores privatlivspolitik, som du finder her: https://www.aau.dk/om-cookies. 

AAU’S DATABESKYTTELSESRÅDGIVER
Har du generelle spørgsmål til dine rettigheder, kan du kontakte vores databeskyttelsesrådgiver Niels Vase på dpo@adm.aau.dk. 

VIL DU KLAGE?
[bookmark: _Hlk144472426][bookmark: _Hlk144465697]Mener du ikke, at vi lever op til vores ansvar eller at vi ikke behandler dine personoplysninger efter reglerne, så kontakt os, da vi vil gøre, hvad vi kan, for at imødekomme din bekymring. Kontakt os på indsæt instituttets funktionspostkasse.   

Hvis vi ikke kan finde en løsning, kan du altid klage til Datatilsynet på dt@datatilsynet.dk 


Side 1 af 3





			Side 3 af 3
image1.png
AALBORG UNIVERSITET




