Forretningsorden for Studienaevn Medicin
Godkendt pa studienaevnsmgdet den 2. marts 2023

I henhold til Standardforretningsorden for Kollegiale Organer ved Aalborg Universitet og Universitetets
Vedtaegt fastsaettes herved fglgende forretningsorden for Studienaevn for Medicin (SN-Medicin).

Studienavnets mgder
§ 1. Studienaevnet udgver sit virksomhed i mgder.

Stk. 2. Der fastsaettes arligt en mgdeplan for studienaevnets ordinaere mgder.
Ved det fgrste ordinsere mgde der afholdes efter at nye studenterreprasentanter tiltraeder, drgfter og
vedtager studienaevnet forretningsorden for det kommende kalenderar.

Stk. 3. En gang arligt i februar diskuterer og vedtager studienaevnet en arbejdsplan og arshjul for det
kommende akademiske ar.

Stk. 4. Studienaevnet godkender eksamensplaner to gange arligt jf. procedure fra HST/KI.

Stk. 5. Ekstraordinaere mgder afholdes, nar formanden finder det forngdent. Formanden er forpligtet til at
indkalde til ekstraordinaert mgde, nar 1/3 af studienaevnets medlemmer skriftligt fremsaetter begeering
herom med angivelse af dagsorden. Mgdet skal i sa fald afholdes inden 14 dage efter formandens modtagelse
af begaeringen. Safremt begaeringen vedrgrer en sag, hvor en tidsfrist indebaerer, at sagen a&ndrer karakter
eller forpasses, er formanden forpligtet til at sgge mgdet afholdt inden fristens udigb.

§ 2. Mgderne er abne medmindre det pa grund af sagens beskaffenhed eller omstaendighederne i @vrigt
findes ngdvendigt at behandle en sag for lukkede dgre. Alle personsager, samt sager, hvori indgar
oplysninger om kontraktforhandlinger med private eller tilsvarende forhandlinger med offentlige
samarbejdspartnere, og sager, der er omfattet af forvaltningslovens bestemmelser om tavshedspligt, skal
behandles for lukkede dgre.

Stk. 2. Formanden kan bestemme, at drgftelsen om, hvorvidt en sag skal behandles for lukkede dgre, foregar
for lukkede dgre.

Stk. 3. Sager, der behandles for lukkede dgre, behandles sa vidt muligt fgrst.

§ 3. Et medlem af studienavnet, der har forfald, har pligt til forud mgdet at meddele dette til sekretaeren, og
sa vidt muligt ligeledes informere den relevante suppleant herom.

§ 4. Enhver har — i det omfang pladsforholdene tillader det — adgang til at overvaere studienaevnets abne
mgder under iagttagelse af god ro og orden. Safremt en tilhgrer forstyrrer mgdet, kan formanden udelukke
den pageaeldende eller om forngdent samtlige tilhgrere fra mgdet.

§ 5. Studielederen, studievejlederen og en repraesentant for Aalborg Universitetshospital er faste
observatgreri studienzevnet.

Mgdeindkaldelser og sagernes fremlaeggelse

§ 6. Dagsordenen og de for sagsbehandlingen ngdvendige oplysninger udsendes mindst 5 arbejdsdage for

mgdets afholdelse. Safremt szerlige grunde g@r det pakraevet, kan indkaldelse efter formandens eller rektors
bestemmelse ske med kortere varsel.



Stk. 2. Dagsorden udarbejdes af formanden i samarbejde med naestformanden og studienavnssekretaeren.
Optagelse af punkter pa dagsordenen kan kraeves af hvert medlem og af rektor. Dagsordenspunkter til
ordinere mgder samt materiale til disse skal vaere sekretaeren i haende senest 10 dage fgr mgdets afholdelse.
Formanden eller rektor kan dog, nar seerlige grunde taler derfor, dispensere fra denne frist.

Stk 3. Studienaevnet vedtager selv sin endelige dagsorden ved mgdets begyndelse. Ethvert medlem hari
denne forbindelse ret til at fa ordet.

Oplysninger, der er tilvejebragt til bedgmmelse af sagerne, og som ikke er udsendt efter stk. 1 skal fremlaegges
til medlemmernes eftersyn inden mgdet.

Beslutning kan kun traeffes i sager, der er optaget som selvstaendige punkter pa den udsendte dagsorden. Der
kan dog traeffes beslutning i hastende sager, selvom disse ikke er pa dagsordenen, hvis 2/3 af medlemmerne
er til stede og tiltraeder, at sagen behandles.

Stk 4. Dagsorden for mgder i studienaevnet med evt. bilag offentligggres pa
https://www.hst.aau.dk/uddannelser/Studienaevn-for-medicin/ samtidig med udsendelsen til studienavnets
medlemmer. Ved offentligggrelsen foretages ngdvendige aendringer af dagsordenens formulering til sikring af,
at denne ikke indeholder oplysninger, som er undergivet tavshedspligt.

Stk 5. 1 de tilfaelde, hvor det findes af betydning for en sags behandling, kan studiensevnet indkalde
udenforstaende til mgdet til at deltage i sagens behandling uden stemmeret.

§ 7. Studienavnet kan nedsaette arbejdsudvalg, nar dette findes relevant, og kan inddrage personer uden for
studienaevnet i disse udvalg.

Mgdets afholdelse, mgdeledelse, forhandling og afstemninger
§ 8. Studienaevnet er beslutningsdygtigt, safremt mindst halvdelen af medlemmerne er til stede.

Stk. 2. Ved mgdets begyndelse registrerer formanden medlemmernes antal og konstaterer, om studienaevnet
er beslutningsdygtigt og indkaldt med lovligt varsel.

§ 9. Formanden leder mgderne. Ved fraveer af formanden overtager naestformanden formandens opgaver.
Formanden treffer bestemmelse i alle spgrgsmal vedrgrende forhandlingernes ledelse og iagttagelse af god
orden under mgdet. Endvidere formulerer formanden de forslag, om hvilke der skal stemmes, og fastlaegger
afstemningsproceduren. Et medlem kan dog altid forlange, at et af vedkommende fremsat og formuleret
forslag saettes under afstemning.

Stk 2. Er der fremsat mere end 2 hovedforslag, afggr formanden, om afstemningen skal foretages med relativt
flertal, saledes at forslag, der har faet flest af de afgivne stemmer, er vedtaget, eller om afstemningen skal
foretages over flere omgange.

Er der til et hovedforslag fremsat et eller flere @ndringsforslag, skal der fgrst afstemmes om

@ndringsforslaget eller eendringsforslagene. | tilfeelde af &endringsforslag skal det efter formandens skgn mest
vidtgaende aendringsforslag saettes under afstemning fgrst.

Stk 3. Afstemning sker ved handsopraekning. Et medlem kan dog kraeve skriftlig afstemning.

Stk. 4. Fremkommer der pa et mgde forslag om stgrre aendringer til en indstilling mv., eller er meningerne
steerkt divergerende, kan formanden bestemme, at sagen udskydes til endelig afggrelse pa et senere mgde. |
tilslutning hertil kan formanden bestemme, at eendringsforslag skal foreligge skriftligt til udsendelse forud for
dette senere mgde, saledes at der — bortset fra rene justeringer — ikke ved den fglgende drgftelse kan stilles
andre andringsforslag end dem, der er udsendt forud megdet.


https://www.hst.aau.dk/uddannelser/Studienaevn-for-medicin/

§ 10. Hvor formanden vurderer, at der kan forventes tilslutning til et fremsat forslag, ved en evt.
afstemning foreslar formanden, at forslaget betragtes som vedtaget uden afstemning, Safremt intet
medlem herefter forlanger afstemning, kan formanden erklaere sagen for afgjort i overensstemmelse med
sin tilkendegivne opfattelse.

§ 11. Beslutninger traeffes ved almindeligt stemmeflertal blandt de fremmgdte medlemmer, medmindre
andet er saerligt lovhjemlet for specielle sagsomrader.

Stk. 2. Star stemmerne lige er formandens stemme udslagsgivende.

§ 12. Der kan traeffes beslutninger i hastesager uden at indkalde studienaevnet til ekstraordinaert mgde. |
disse tilfaelde foregar kommunikationen elektronisk, f.eks. via mail.

Stk. 2. Nar der skal traeffes beslutninger elektronisk, tilstraebes, at minimum halvdelen af medlemmerne har
responderet, fgr beslutningen er gyldig.

Stk. 3. Nar der kommunikeres elektronisk, skal medlemmerne sa vidt muligt have en tidsfrist pa minimum 5
arbejdsdage.

Bemyndigelse

§ 13. Studienaevnet kan bemyndige studienavnsformanden til at traeffe afggrelse i eller at udtale sig om de
under studienzaevnet hgrende sager, herunder behandling af merit og dispensationer, opfglgning af
klagesager over undervisningen, udtalelse om sager af betydning for uddannelse og undervisning, og at
drgfte forhold om uddannelse og undervisning, som rektor, dekanen eller studielederen forelaegger.
Studienaevnsformanden meddeler studienaevnet om afggrelser og udtalelser.

Stk. 2. Studienzvnet nedsaetter et dispensations- og meritudvalg bestaende af formand og naestformand,
som er bemyndiget til at treeffe afggrelser om dispensationer og merit i henhold til retningslinjer udstukket
af studienaevnet. Afslag behandles i studienzvnet.

Valg af formand og naestformand

§ 14. Studienavnet vaelger pa det fgrste mgde efter nyvalg af sin midte en formand blandt de viden-
skabelige medarbejdere og en naestformand blandt de studerende. Studienaevnets formand, naestformand
samt studienaevnssekretaeren forbereder mgderne i feellesskab.

Stk. 2. Indtil valg har fundet sted, ledes studienavnets mgde af en ordstyrer, der vaelges ved enstemmighed
af og blandt studienavnets medlemmer. Kan der ikke opnas enighed, ledes mgdet af studienavnets ldste
medlem (kronologisk alder).

Stk. 3. Studienavnet er sammensat af tre videnskabelig medarbejdere fra Institut for medicin og
sundhedsteknologi og tre videnskabelige medarbejdere fra Klinisk Institut.

De studerende repraesenteres af tre studerende fra medicin og sexologi samt tre studerende fra Medicin med
industriel specialisering.

Medlemmernes deltagelse i forhandlinger og afstemninger
§ 15. Det er en tjenestepligt for universitetets medarbejdere at indtraede i studienaevnet, safremt de

veelges hertil. Det er endvidere en tjenestepligt at modtage valg til posten som formand for studienaevnet.
Medlemmer af studienavnet har pligt til at deltage i disses mgder.



Stk 2. Nar et valgt medlem af studienavnet mister sin valgbarhed i Igbet af valgperioden, eller erklzaeres
inhabil, eller nar et medlem ved fravaer af leengere varighed er ude af stand til at deltage i studiensevnets
arbejde, indkaldes den pageeldende suppleant.

Stk 3. Studienaevnet kan treeffe beslutning om, at et medlem har en sddan uvedkommende interesse i en
sag, hvorom der skal traeffes beslutning, at vedkommende er udelukket fra at deltage i forhandlinger og
afstemninger i sagen efter almindelige regler om inhabilitet.

Stk. 4. Medlemmet skal underrette studienaevnet, hvis der foreligger forhold, der bevirker inhabilitet, eller
som kan give anledning til tvivl om vedkommendes habilitet. Medlemmet skal sa vidt muligt give formanden
meddelelse om saddanne forhold inden mgdets afholdelse. Studienavnet afggr herefter, hvorvidt de
pagaldende medlem skal vige saedet under sagens behandling jf. stk. 3. Et medlem kan ikke vaere til stede og
deltage i behandlingen og afstemninger om spgrgsmal vedrgrende sin habilitet.

Referater og ekspedition af de behandlede sager

§ 16. Studienavnets sekretzaer udarbejder referat af studiensevnets mgder. Studiensevnets beslutninger
refereres som beslutningsreferat, mens der for gvrige punkter udarbejdes et kort orienteringsreferat.
Referatet udsendes til godkendelse senest pa navnets naeste mgde. Mgdereferater laegges pa nettet, nar
det er godkendt, og ma videreformidles.

Stk 2. Ethvert af medlemmerne, faste observatgrer, samt de i henhold til § 6, stk. 5 tilkaldte personer, kan
forlange sin afvigende mening kort optaget i beslutningsreferatet. Et sddant forlangende skal fremsaettes
inden dagsordenspunktets faerdigbehandling med indgivelse af indholdet heraf.

Stk. 3. Referatet skal i gvrigt indeholde oplysning om, hvilke medlemmer der var til stede ved mgdets
begyndelse, jf. § 7, stk. 2.

Stk. 4. Ekspeditionen af de af studienaevnets behandlede sager pahviler formanden, der herved bistas af

studienavnets sekretaer og universitetets administration. Henvendelse fra studienaevnet eller dets formand
til myndigheder uden for institutionen skal ekspederes gennem rektor.

Spgrgsmal vedrgrende forretningsordenens forstaelse

§ 17. Ethvert medlem er forpligtet til forelgbigt at rette sig efter formandens afggrelse med hensyn til
forstaelsen af forretningsordens bestemmelser, indtil en anden afggrelse er truffet af rektor.

Stk. 2. Safremt 2/3 af studienaevnets medlemmer gnsker det, kan forretningsordenen andres ud over den
ene gang om aret, der er beskrevet i §1, stk. 2.



