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Funktionsbeskrivelse for semesterkoordinator

Ifglge Feellesbestemmelserne afsnit 3.3 har semesterkoordinatoren en central rolle i koordineringen og den
Ipbende kvalitetssikring af undervisningen. Semesterkoordinatoren refererer til studienaevnet og spiller en
stor rolle i forbindelse med planlagning, styring, monitorering og evaluering af semesterets undervisning og
gvrige faglige aktiviteter. Koordinatoren udgver bl.a. sin funktion til semesterstart, pa semestergruppemegder
og i forbindelse med semesterevaluering.

Ansvar og opgaver
1) Planlaegning af semestret, jf. Instituttets Kvalitetshandbog afsnit 3.2.

a. Atindkalde undervisere og vejledere pa semesteret til et planlaegningsmgde forud for seme-
sterstart (senest henholdsvis ultimo august og senest ultimo december). | planlaegningen ta-
ges stilling til evalueringer fra tidligere semesterevalueringer. Justeringer foretages i ngdven-
digt omfang pa baggrund heraf.

2) Projektforslag i Moodle
a. At proceduren for indhentning og valg af projektforslag overholdes efter fglgende principper:

i. Hvis studerende selv har udarbejdet et projektforslag, skal de oplyse dette til seme-
sterkoordinatoren i god tid inden semesterstart for kommende semester.

ii. Semesterkoordinatoren viderebringer gnskerne til relevante faggrupper, sa de kan
kontakte virksomheder eller selv kan udfaerdige det endelige projektforslag baseret
pa eksisterende forskningsprogrammer.

iii. Bliver der lavet aftaler mellem potentielle vejledere og studerende om valg af projekt-
forslag og dannelse af grupper inden semesterstart for kommende semester, oplyses
dette straks til semesterkoordinatoren, som skal have det samlede overblik over pro-
jektforslagene.

iv. ALLE projektforslag uploades af semesterkoordinatoren i 'Project proposal’-rummet i
Moodle senest henholdsvis den 15. august og 20. januar.

v. Semesterkoordinatoren og potentielle projektvejledere fremlaegger projektforslagene
for de studerende pa semesteropstartsmgdet, i det omfang det er muligt. Hvis en pro-
jektstiller er forhindret i at deltage, fremsender vedkommende en prasentationsvi-
deo til semesterkoordinatoren, som fremviser videoen pa semesteropstartsmgdet.

3) Semesterbeskrivelse i Moodle
a. At gennemga og evt. justere semesterbeskrivelserne vedhgrende semester og projekt, samt
sikre at disse er lagt i Moodle fgr semesterstart senest henholdsvis 15. august og 20. januar.

4) Semesteropstartsmade, jf. Instituttets Kvalitetshandbog afsnit 3.3.1
a. Afholdes en af de fgrste dage i semesteret.
b. Orientering for de studerende om (anbefalet):
i. Semesterbeskrivelse i Moodle (se punkt 3)
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Kursusmoduler og projekttema jf. studieordningen

Projektforslag i Moodle og evt. praesentationsvideoer (se punkt 2)

Skema i Moodle

Praesentation af studieaktivitetsmodellen og forventningsafstemning af arbejdsind-
sats (45 timer/uge) (pa 1. semester af bachelor- og kandidatuddannelserne), jf. insti-
tuttets Kvalitetshandbog afsnit 3.3.2

Pa 2. semester animere de studerende til at tilmelde sig relevante PBL-workshops,
som er en vigtig del af deres uddannelse inden for problem-baseret leering. Szerligt er
der relevante workshops inden for LeadENG-projekter, som de studerende skal ggres
bekendte med.

Pa 5. semester praesentere de studerende for gaesteforelaesninger i gkonomisk ana-
lyse (se pkt. ‘Specielt for semesterkoordinatoren pa bachelorens 5. semester).

Pa 6. semester animere de studerende til at tilmelde sig de PBL-workshops, de finder
mest relevante for udfaerdigelsen af deres obligatoriske PBL kompetenceprofil pa kan-
didatuddannelsens 2. semester.

Semestergruppemgder (se punkt 5)

Semesterevaluering for indevaerende semester

Gruppedannelse. Orientering om antal grupper og hvordan man far adgang til evt.
grupperum. Dette afklares pa forhand med studiesekretaeren inden semesterstart.
Eksamen og eksamensform

Udpege en studenterkoordinator pr. semester eller specialisering

@vrige vaesentlige emner fx plagiat og brug af generativ Al

Lan og anskaffelse af udstyr i lab

Laboratorieadgang og APV

AAU-politik vedr. mobning og chikane

Studenterstudievejledningen

Afsaette 15 minutter og motivere de studerende pa semesteropstartsmgdet til at
gennemfgre foregdende semesters evaluering udsendt via AAU mail.

5) Opfelgning pa studiestart (bacheloruddannelsens 1. semester)
a. Indkalde de studerende med henblik pa en ansigt-til-ansigt dialog om studiestartens forlgb
og de studerendes oplevelser i den forbindelse.

6) Semestergruppemgder, jf. instituttets Kvalitetshandbog afsnit 3.3.5.
a. Facilitere de af studiesekretzeren fastlagte 2-3 semestergruppemeder pr. semester.
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b. Traekke de af de studerende udfyldte online besvarelser som udgangspunkt for semestergrup-

pemgdet. Adgang til relevante malinger fas ved at skrive en mail til Christian,
cwd@energy.aau.dk. En naermere beskrivelse af, hvordan semesterkoordinatoren far adgang
til systemet og henter de udfyldte onlinebesvarelser, findes i en vejledning. Vejledningen kan
rekvireres ved henvendelse til studiesekreteererne.

Gennemlase semestergruppemgdereferater i forhold til indhold og stille uddybende spgrgs-
mal til uforstaeligt indhold inden godkendelse.

Orientere om, hvordan studienaevnet fglger op pa opmaerksomhedspunkter til studienavnet i
semestergruppemgdereferaterne. Opfglgningen findes i studienaevnsmgdereferaterne (2. og
3. semestergruppemgde).

Orientere om opfglgning pa semesterkoordinatorens actionpunkter (2. og 3. semestergruppe-
mgde)

Opsummere opfglgning pa studerendes actionpunkter (2. og 3. semestergruppemgde)



https://www.energy.aau.dk/uddannelser/for-indskrevne-studerende-og-undervisere/kvalitetssikring/kvalitetshandbog
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g. Veere bekendt med studienzvnets forretningsorden og skabelon til semestergruppemgdere-
ferat, som kan hentes pa instituttets uddannelsessider for semesterevalueringer.

7) Problemhandtering og szerlige forhold
a. Handtering af problematikker bragt op af enten studerende, vejledere eller undervisere i for-
bindelse med semestergruppemgde eller andre mgder afholdt i Igbet af semestret, evt. ved
inddragelse af studienaevnsformanden.
b. Internationale studerende (gaestestuderende)
Pa semestre med internationale studerende skal semesterkoordinatoren vaere opmaerksom
pa inklusion af disse ved semesteropstart, specielt i forbindelse med gruppedannelsen.

8) Opsamling og bearbejdning af evt. eksterne inputs vedrgrende uddannelsen, herunder fra aftagere og
dimittender
a. |forbindelse med semestergruppemgder opsamle bemaerkninger, vurderinger og rad vedrg-
rende uddannelsens kvalitet og relevans fra eksterne parter, som er fremkommet i forbin-
delse med fx projektarbejde, ekskursioner m.v. og samle dette i semesterevalueringsrappor-
ten (se pkt. 9).

9) Semesterevaluering, jf. Instituttets Kvalitetshandbog afsnit 3.4
a. Facilitere at semesterevalueringsrapporten udfzerdiges i forlaeengelse af det fgrste semester-
gruppemgde, et opfglgende mgde eller pr. mail. Lees mere om procedure for semesterevalue-
ring i instituttets forretningsorden. Der laves ikke semesterevalueringsrapport pa kandidat-
specialerne og pa diplomingenigruddannelsens 7. semester.

b. At gennemlaese semesterevalueringsrapporten, afklare evt. spgrgsmal til rapporten og lig-
nende med de studerende pa 1. semestergruppemgde, et opfalgende mgde eller pr. mail.

c. Vare opmaerksom pa at fremme og sikre konstruktiv kritik og respektfuld tone i formidlin-
gen af semesterevalueringsrapporten. Semesterkoordinatoren griber ind i tilfaelde, hvor
studerende eller undervisere ggr brug af stedende sprogbrug.

d. At den endelige rapport er godkendt og sendt til studiesekretaeren senest d. 15. marts vedrg-
rende efterarssemestret og 15. oktober vedrgrende forarssemestret.

e. Henvise til studienaevnets behandling af semesterevalueringer. Opfglgningen findes i ‘Studie-
miliganalyser og tiltag pa AAU Energi’ pa AAU Energis uddannelseshjemmeside samt i studie-
naevnsmgdereferaterne fra henholdsvis april og november.

Specielt for semesterkoordinatoren pa bacheloruddannelsens 5. semester

Pa 5. semester i Aalborg og Esbjerg skal de studerende obligatorisk i semesterprojektet forholde sig til en gko-
nomisk analyse, hvor gkonomien i forhold til deres projektproblemstilling skal evalueres. Der arrangeres
ekstracurriculaere aktiviteter, der skal understgtte dette. Det kan vaere i form af gaesteforelasninger fra virk-
somheder eller interne foreleesninger omkring gkonomi i forbindelse med termiske, elektriske og mekatroni-
ske energisystemer.

Semesterkoordinatorerne pG 5. semester har derfor et seerligt ansvar i sikringen af, at dette arrangeres, og at
studerende informeres om konceptet for gkonomisk analyse fra semesterstart. Det er her vigtigt, at betydnin-
gen af en gkonomisk analyse udelukkende handler om gkonomisk evaluering - og ikke om skabelse af en for-
retningsidé og innovative processer. Studienaevnet og studieleder kan evt. bidrage med yderligere klarleegning
af konceptet.
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Eksterne undervisere far erkendtlighed og daekning af kgrsel i forbindelse med afholdelse af en geesteforelaes-
ning. Flere oplysninger fas ved henvendelse hos studiesekretaeren.

Specielt for den faglige koordinator
Den faglige koordinator behandler indkomne ansggninger om optagelse pa AAU Energis kandidatuddannelser
og gaesteprogrammer.

| forbindelse med at studerende sgger om forhandsmeritering af ophold pa et udenlandsk universitet, god-
kender den faglige koordinator pa den pagaldende specialisering, at kurserne er relevante i forhold til uddan-
nelsen, inden ansggningen sendes til godkendelse i studienaevnet. Studienaevnets guide til forhandsmeritering
kan laeses pa Instituttets uddannelsessider.

Det er ligeledes den faglige koordinatorens ansvar inden for den pageeldende specialisering i samarbejde med
den studerende og virksomheden at udfylde Aftale om projektorienteret forlgb i en virksomhed for stude-
rende pa kandidatuddannelsens 3. semester, inden aftalen sendes til godkendelse i studienaevnet. Efter at
aftalen er indgdet, overdrager den faglige koordinator virksomhedsforlgbet og vejledningen til en AAU-pro-
jektvejleder.

Allokering af timer til semesterkoordinator og faglig koordinator sker i henhold til instituttets retningslinjer.

Relevante links:
- Eksamensordningen
- Studieordninger
- Instituttets uddannelsessider
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