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MEDARBEJDERSTAMDATA

Rapporten giver et enkelt og overskueligt overblik
over de mest efterspurgte medarbejderoplysninger
0g bygger pa et stabilt og ensartet datagrundlag.

Formalet er at understgtte ledere og administrative
medarbejdere med palidelige HR-data til deres
daglige arbejdsopgaver.

| Medarbejderstamdata kan du blandt andet finde
oplysninger om:

o Generelle medarbejderoplysninger

o Anseettelsesforhold

o Kontaktoplysninger

« Kommende fratraedelser

o Kommende jubileeer

HAR DU SPORGSMAL ELLER BRUG
FORHJZALP?

For teknisk support og feedback pa rapporten, kontakt
HR Digitalisering pa HR-data@adm.aau.dk
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RAPPORTSIDER

Medarbejderstamdata

Ansat dato

Medarbejder

Denne side indeholder de basale stamdata for en medarbejder

Navn Fadselsdato

CPR Kgn
Medarbejdernummer Statsborgerskab
Lanlgbenummer Stillingstype

Alder Stillingsbetegnelse

Data sidst opdateret

DO-MM-YYYY

2 Medarbejderstamdata

Navn Stillingstype |Stillingsbetegnelse Ansat dato  |Ansaettelsesstatus |Pnummer |

Ansaettelse

Denne side indeholder de basale stamdata for en medarbejders
anseettelsesforhold

Navn e Ansatdato

Enhed e Ansaettelsesstatus
Stillingstype e Pnummer
Stillingsbetegnelse

DD-MM-YYYY

Side 4



RAPPORTSIDER

Medarbejderstamdata

Kontaktoplysninger pa ansatte

Navn Email Vejnavn Husnr | Etage |Der

_—  __

Kontaktoplysninger

Postnummer | By

Denne side indeholder de basale kontaktoplysninger for en
medarbejder

Navn e Etage
Email e Dor
Vejnavn e Postnummer
Husnummer * By

DD-HMM-YYYY

b Medarbejderstamdata

Kommende fratraedelser
Afdeling / Institut

Fratraedelse dato

Kommende fratraedelser

Denne side indeholder de basale stamdata for en medarbejder,
som har en fratreedelsesdato indenfor det naeste ar

e Afdeling/ Institut
e Navn .
e Stillingstype .

 Stillingsbetegnelse
Ansat dato
Fratreedelsesdato

Data sidst opdateret

DD-MM-YYYY

Sideb



RAPPORTSIDER

Medarbejderstamdata BEasr

Ansat dato

Kommende 25, 40, 50 og 60 ars jubilaeum Kommende 10, 20 og 30 érs jubilaeum

Kommende 25, 40, 50 og 60 ars jubilz2um indenfor det naeste ar
Afdeling / Institut

Jubilzum | Ansat dato

Medarbejder

Jubilaeum

Denne side indeholder de basale stamdata for en medarbejder,
som har et jubilazum indenfor det naeste ar

Afdeling/ Institut e Jubileeums dato
Navn e Stillingstype
Jubileeum » Stillingsbetegnelse
Ansat dato

Data sidst opdateret

DD-HMM-YYYY

Side 6



TIPS OG TRICKS

Filtrering

Du kan bruge filtre til at afgraense de data, der vises i
rapporten. Alle sider i rapporten har de samme
filtreringsmuligheder.

Du kan filtrere data efter:
e Ansattelsesdato

e Medarbejder

e Enhed

e Stillingstype

e Stillingsbetegnelse

For Medarbejder kan du filtrere efter bade navn, AAUID,
medarbejdernummer og CPR-nummer.

For Enhed kan du filtrere efter en hvilken som helst

enhed i den del af organisationshierarkiet, som du har
adganag til.

Sortering

Du kan sortere alle sider i rapporten efter data i en
bestemt kolonne ved at trykke pa kolonnens titel.

Hvis du trykker pa titlen igen vender du sorteringen om.




TIPS OG TRICKS

Segefunktion

Nar du klikker pa en filterboks, kan du i de fleste tilfaelde
begynde at skrive for at sgge efter den gnskede veerdi.
Rapporten vil automatisk foresla muligheder, der
matcher din sggning.

Segefunktionen er tilgeengelig i de fleste filterbokse og
kan ggre det lettere at finde den gnskede filtrering.

Viskelaederikonet

Nar du har valgt en specifik filtrering i en filterboks, kan
du altid fjerne det igen ved fgre musen over boksen og
klikke pa det lille viskelaederikon i gverste hgjre hjgrne af
boksen.

Viskelaederikonet er tilgaengelig i de fleste filterbokse og
kan ggre det lettere at fjerne en specifik filtrering igen.

Alternativt kan du bruge “Ryd siden valg“-knappen i
rapportens @verste hgjre hjgrne til at rydde alle
filtreringer.




Kontakt HR
for hjeelp og vejledning
HR-data@adm.aau.dk
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