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Prophix: Brug af ad hoc analyser
Procedure

Alle Prophix brugere

FORMAL OG AFGRANSNING

Denne procedure definerer, hvordan rapport-veerktgjet: ad hoc analyse anvendes i Prophix

INDHOLD

| Prophix er der indbygget et analyseveerktgj, der overordnet fungerer pa samme made som en Pivot-tabel
i Excel, blot koblet direkte til Prophix’s databaser. Veerktgjet hedder: "Ad Hoc analyse” og som navnet
antyder, giver det mulighed for at lave rapporter, der kan anvendes til mange forskellige formal. En Ad hoc
analyse kan indstilles til at vise de forskellige budget-versioner — ankerbudget, periodeopfglgning og fly-
dende budget — i preecis den kombination af dimensioner, der er brug for til forméalet med analysen.

I denne procedure er der forklaret grundprincipperne i anvendelsen af dette veerktgj. Der er ikke defineret
nogen standardrapporter for dette veerktgj i Prophix, da det netop er meningen med veerktgjet, at det skal
kunne tilpasses til at vise preecist de data, der er behov for.

Veerkigjet dbnes ved at klikke pa ad hoc analyse i Prophix’s menu i venstre gverste hjgrne:
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Prophix vil abne en ny fane, som vil se ud som fglgende:




™Y Dashboard I Ad Hoc analyse

j Fil

Derefter skal du trykke pa "Fil” og enten vaelge "Ny” eller "Abn”. "Ny” vil give en ny blank ad hoc analyse,
og veelger du "Abn” far du mulighed for at genabne en gemt ad hoc analyse fra Prophix’s "Document

explorer”:
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Oprettelse af ny ad hoc analyse
Hvis du vil oprette en ny blank ad hoc analyse, veelger du "Ny”, hvorefter Prophix viser dette billede. Her

har du mulighed for at veelge, hvilken "kube”/modul, du gerne vil abne en ad hoc analyse:
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Veelg her "Konsolidering”, da du heri vil fa samlet billede af de indtaegter og omkostninger, der er budget-
teret for de omkostningssteder, som du har adgang til. Fx, hvis du har adgang til et komplet institut, vil du
kunne se den fulde institut-gkonomi, og har du adgang til at se et komplet fakultet, vil du kunne se den
fulde gkonomi for det fakultet. Med andre ord, vil dine valgmuligheder afhaenge af den adgang, som er
defineret for din bruger.

En ny blank "Ad hoc analyse” vil derefter abne og det farste skeermbillede vil se saledes ud:
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Abning af gemt ad hoc analyse
Hvis du vil &bne en tidligere gemt ad hoc analyse, skal du veelge "Abn”. Prophix vil derefter vise falge
billede, hvor du via Prophix’s "Document explorer” kan abne din gemte ad hoc analyse:
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Naviger til din gemte ad hoc analyse ved at vaelge enten "Mine dokumenter” eller "Offentlig” og derefter
finde det sted, hvor du har gemt ad hoc analyse. Derefter &bner analysen ved at klikke pa den.

Valg af dimensioner i ad hoc analysen

| det falgende vil udgangspunktet og eksemplerne veere ud fra, at der er dbent en ny blank ad hoc analyse.
Men ligegyldigt om du har &bent en ny eller en tidligere ad hoc analyse fungerer det falgende pa samme
made.

For at aendre hvilke dimensioner, der skal indga i din ad hoc analyse, og hvilket data, der skal veere pa
hvilke akser, trykkes pa knappen "Rediger layout” i venstre menu:
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Derefter kommer fglgende skeermbillede op:




Qverst til venstre har du 2 faner, hvor den fgrste "Vaelg layout” indstiller, hvilke dimensioner du vil have pa
din ad hoc analyses kolonner og reekker, og den anden ”Veelg medlemmer” indstiller, hvilke
dimensionsmedlemmer du vil se og kan veaelge imellem i din ad hoc analyse.

Dimensioner skal her forstas som de elementer, Prophix’s moduler bestar af. Dette vil fx veere "tid” sdsom
maneder/ar, kontostrengselementer sdsom artskonti, omkostningssteder, projektnumre, analysenumre,
osv. og versioner, sadan ankerbudget eller flydende budget. Du kan i venstre side af "Veelg layout” fanen
se alle tilgaengelige dimensioner, der er til radighed i det modul, du har &bnet en ad hoc analyse i — i
ovenstaende er vist "Konsolidering”-modulets dimensioner. | midten under "Sider” af "Veelg layout” fanen
vises de dimensioner, som vil blive vist som rullegardiner i din ad hoc analyse, og til hgjre bliver vist de
kolonner og raekker, der vil blive vist i din ad hoc analyse langs henholdsvis X-aksen (kolonner) og Y-aksen
(reekker).

Du har mulighed for at placere de forskellige dimensioner pa ngjagtig den made, som du gnsker at fa vist.
Dette gar du ved at markere og treekke den dimension, du vil flytte pa, fra "Sider” boksen i midten, til enten
"Reekker” eller "Kolonner” boksen til hgjre. Eksempelvis kan du kombinere omkostningssted,
analysenummer og artskonti pa Y-aksen ved at placere disse i "Raekker” boksen, og fx tid og version pa
X-aksen ved at placere disse i "Kolonner” boksen:
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Det anbefales desuden at f& Prophix til at fierne de kombinationer, hvor der ikke findes transaktioner —
dette vil optimere rapporten, s den indleeser og reagerer hurtigere. Du gar dette ved at trykke ned knappen
i hagjre side af "Raekker” og "Kolonner” vinduerne, og veelger "Udeluk manglende raekker/kolonner”:

@ Rakker
:__. Omkostningssted \/ Unikke kombinationer
:__. Analysenummer Udeluk manglende raskker

& Artskonto

Valg af medlemmer i ad hoc analysen

| neeste "Veelg medlemmer” fane har du mulighed for at indstille de dimensionsmedlemmer, der vil blive
vist i din rapport under raekker og kolonner, samt de medlemmer, du har mulighed for at veelge mellem i
rullegardinet ved de dimensioner, der star under "Sider”:
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Nar en bestemt dimension markeres i enten "Sider”, "Kolonner” eller "Raekker” i venstre side af fanen, vil
det i hgjre side veere muligt at sendre hvilke dimensionsmedlemmer, det skal veere muligt at veelge i
rullegardinerne under "Sider”, og hvilket data der skal vises langs X-aksen og Y-aksen i henholdsvis
"Kolonner” og "Raekker”.




N&r en ad hoc analyse er ny-oprettet, vil der ved dimensioner som udgangspunkt veere valgt
"DefaultMember” i hgjre side. Dette defaultmember skal fijernes ved dimensionerne "Tid”, "Version”, samt
ved kontostrengsdimensionerne, og du skal indsaette de dimensionsmedlemmer, du gnsker at se. Du
fierner et medlem fra hgjre side ved at dobbeltklikke pad det valgte medlem. Eksempelvis skal

"DefaultMember” fiernes fra "Omkostningssted” i nedenstaende billede:
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Ved dimensionerne "Kilde kube”, "Measures” og "Tidsperspektiv’ skal "defaultmember” dog ikke fiernes fra
— ved disse, skal "defaultmember” blot blive staende.

For at komme videre, er det vigtigt at forstd, den made der tilveelges konti til ad hoc analysen, da det har
betydning for den méade, ad hoc analysen ser ud. | falgende eksempel er "Tid”-dimensionen valgt under
"Kolonner”, og "defaultmember” er fijernet i hgjre side:
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Nar en dimension er valgt i enten "Sider”, "Kolonner” eller "Raekker” boksen, vil alle de medlemmer, der

ligger i denne dimension blive vist i det midterste vindue: \L
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Det ses i ovenstdende billede, at det er muligt at indsaette et specifikt ar som dimension langs X-aksen
(eller Y-aksen, hvis dimensionen var indsat i "Raekker”). Vil du eksempelvis have vist 2020, dobbeltklikkes
2020 i det midteste vindue, hvorefter det vil sti over i det hgjre vindue.
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@nsker du at fierne et medlem fra hgjre side, sd det ikke bliver vist som en kolonne, reekke eller i
rullegardinet under "Sider”, skal du dobbeltklikke p4 medlemmet i den hgjre boks.

Typisk vil en dimension i Prophix veere opbygget af en reekke hierarkier, hvor der ligger medlemmer under.
Det vil altid veere sddan, at et overordnet hierarki vil summe alle de medlemmer, der star under det
overordnede hierarki. Ser vi fx pa tidsdimensionen, bestar den af hierarkiet: ar; og under ar ligger hierarkiet:
kvartaler; og igen under kvartaler ligger medlemmerne: maneder. Det vil sige, at transaktioner pa
manederne vil blive summet til kvartalerne, og disse summer pa kvartalerne vil igen blive summet til rene.

For at fa vist de valgmuligheder du har under de forskellige hierarkier, trykker du pa krydset ved siden af
hierarkiet. @nsker du eksempelvis i dette eksempel at se mulighederne for kvartaler og maneder under
2020, Klikker du pa krydset ved siden af 2020 og derefter krydset for hvert kvartal i det midterste vindue:
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Derefter kan du veelge de hierarkier og/eller medlemmer, du gnsker at se under enten kolonner eller

reekker, eller som en valgmulighed under "Sider”. For at veelge dobbeltklikker du pa medlemmet, s& det
kommer over til hgjre sider.




En alternativ_mulig_hed for tilfgjelse af flere medlemmer finder du ved at hgjreklikke pa hierarkiet:
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Alt efter hvilken valgmulighed, du veelger, vil forskellige medlemmer og/eller hierarkier blive indsat under
det valgte hierarki — i nedenstdende skema vises, hvad der tilfgjes, alt efter hvilken valgmulighed du veelger
under hierarkiet: 2020:

Valg Resultat

Medlem 2020

Medlem plus bgrn 2020, Kvartal 1, Kvartal 2, Kvartal 3, Kvartal 4

Kun bgrn Kvartal 1, Kvartal 2, Kvartal 3, Kvartal 4

Medlem plus efterkommere 2020, Kvartal 1, jan, feb, mar, Kvartal 2, apr, maj, jun, Kvartal 3, jul, aug, sep, Kvartal 4, okt, nov, d
Kun efterkommere Kvartal 1, jan, feb, mar, Kvartal 2, apr, maj, jun, Kvartal 3, jul, aug, sep, Kvartal 4, okt, nov, dec
Leaf efterkommere Jan, feb, mar, apr, maj, jun, jul, aug, sep, okt, nov, dec

Ikke-leaf efterkommere Kvartal 1, Kvartal 2, Kvartal 3, Kvartal 4

Samme princip gaelder for tilfgjelse af alle medlemmer under alle dimensioner.

Nar alle dimensioner er gennemgaet, og du har placeret mindst én dimension i bade "Kolonner” og
"Reekker”, og valgt mindst ét hierarki og/eller medlem under hver dimension, vil det vaere muligt at generere
ad hoc analysen. Dette gar du blot ved at trykke pa "OK” i bunden af menuen.

&% Alle medlemmeNHierarkiet -
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Husk p4, at jo flere medlemmer du tilfgjer i hgjre side under de dimensioner, der star under "Sider”,
"Kolonner” og "Reekker”, jo sterre bliver rapporten og jo laengere tid vil det tage Prophix at generere
rapporten. Husk derfor at afgraense din rapport til kun de relevante dimensionsmedlemmer/-hierarkier, du
gnsker at se, og desuden at anvende "Udeluk manglende raekker/Kolonner’ som naevnt i ovenstaende
afsnit.

@ Rakker

f Omkostningssted Unikke kombinationer

f Analysenummer Udeluk manglende raakker
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Gem af ad hoc analyser i Prophix

Nar du er faerdig med at indstille din ad hoc analyse, og Prophix har genereret den, er det muligt for dig at
gemme din analyse, sa den kan abnes igen pa samme valgte dimensioner/hierarkier/medlemmer placeret
under "Sider’/’Kolonner’/’"Raekker”. Det anbefales, at du i Prophix gemmer dine ad hoc analyser under
"Mine dokumenter”, safremt det er en ad-hoc analyse, du kun selv for behov, eller i din enheds enheds-
mappe, hvis du gnsker at dele den med flere fra din enhed.

For at gemme en ad hoc analyse, skal du trykke pa "Fil”, efter du har generet ad hoc analysen. Derefter
skal du veelge "Gem som”:
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I bunden af billedet kan du navngive din ad hoc analyse, og i venstre side kan du veelge mellem dine egne
dokumenter, eller din enheds enhedsmappe under de offentlige mapper. Som udgangspunkt vil vinduet
std pa dine egne dokumenter i Prophix, s& her navngiver du blot ad hoc analysen og trykker pa "OK” i
bunden af vinduet.

Excel

11



Gem som

o
o

£ Mine dokumenter + KA s
& [ Mine dokumenter
[ Dataviews Mingdokumenter (5
#  Offentliz 5
/@) .
Investeringer pa ENG
&5 Brugere

FeijlposteringiB2021

Dataview for uddannelsesreport til inst

Dataviews

Ny Data View

Type

Data View
Dszta View
Datavisning
Datavisning

Mappe

& Mine dokumenter

+

“ 88

=

& Offentlig

B [ Offentlis

[ Administration

@ [ Driftsmodul

B [ Enhedsmapper
(J Adgangskursus
[ Arkitektur og Me
[ Bysseri, By oz Mi
[0 Campus Service
[J Datalogi
[ Elektroniske Syst
[ Energiteknik
[ Felles Service Es
[ Feelles Service Ke
(D Forste Studiear
[ xR
s
[0 Juridisk Institut
[ Kemi ogBioviden
(3 Kiinisk Institut

[0 Kommunikation ¢

P i
3

L& Brugere

kumenter (5

Navn

Investeringer pd ENG

"

Fejlpostering i B2021
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@nsker du i stedet at gemme i din enheds enhedsmappe, skal du veelge "Offentlig” i venstre side, og
derefter vaelg "Enhedsmapper” og find din enheds enhedsmappe. Navngiv derefter ad hoc analysen og
tryk pa "OK”:

Gemsom
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OVERORDNEDE RAMMER

Yderligere Prophix procedure kan findes p& hjemmesiden: https://www.okonomi.aau.dk/oea-it/prophix/

KONTAKT / ANSVAR

Har du spgrgsmal til Prophix, er du velkommen til at skrive en mail til Prophix mail-boksen: Prop-
hix@adm.aau.dk, eller kontakte systemforvalter: Daniel Nygaard Ricken fra Budget og Planlaegning i
@konomiafdelingen.




