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Quickguide: Førsteårsprøven, manglende deltagelse (deltagelseskrav) – Find rap-
port i Power BI 

Fase Forklaring Tast

Åbn Power BI Åbn Power BI via AAU Systemoversigt Systemoversigt - Aalborg Uni-
versitet

Vælg app Gå under Apps og åbn appen Studie

Vælg rapport Klik på rapporten Studiestart og derefter underrappor-
ten Bacheloroptag/tilgang

Vælg optag Klik på underrapporten Flere valg og vælg under 
selekteringen Optag/tilgang: Optag

Specificer de-
taljer

Klik på underrapporten Detaljer* og specifer startår for 
optag. Vær obs på at vælge 12 måneder tilbage for at 
få et retvisende resultat.

Udvælg herefter relevant studienævn eller konkret ud-
dannelse for ønsket data.

Eksporter data Hold musen på detaljeoversigten og klik på flere 
Indstillinger. Klik herefter på Exporter data for at over-
føre til Excel.

Fortsæt kon-
trol

Fortsæt kontrol af manglende deltagelse

https://www.its.aau.dk/systemoversigt
https://www.its.aau.dk/systemoversigt
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