Velkommen til AAU eForms — Vejledning til danske gaester

For at du kan oprette en eForm, skal du abne eforms.aau.dk.

Hvis du har et cpr nr. skal man vaelge “Til Login med MIT ID”.

Velkommen til eForms

((

AALBORG UNIVERSITT

Velkommen

Velkommen fil AAU eForms, hvor du kan forefage indberetning af udizg og andre ydelser, som skal deekkes af AAU.
Klik pA den bl knap med teksten: Opret ny indberetning

Folg vejledningeme pa de enkelle sider Skulle der opsta behou for
her

istance bedes du h

de dig til din paAAU. Se evtvejledning fil oprettelse af eForms : kilk

Sorg for at have al nedvendig dokumentafion Kiar inden du gar i gang - det vil ikke vasre muligt at gemme en kladde.
De oplysninger, du afgiver, vil biive brugt i AAUs inteme procedurer for udbetaling, og de vili et vist omfang blive videregivet i forbindelse med udbetaling - feks. fil dit pengeinstitut.

Bemerk venligst: eForms ma IKKE anvendes af ansatte pa AAU.

Herefter skal du logge ind med MitID.

Indberetning

med samt se fid

D Jegeri

ligere: blankefter.

Opret ny indberedning b+

kke en robot

Til Login med Mit ID b+ I

Udyid eksisterende indberelning %>

Du vil nu fa en oversigt over alle de eForms som du har lavet til AAU samt se status pa dem. Dette kan vaere en fordel,
hvis du vil tjekke om dine penge er udbetalt samt hvilke indberetning om du har lavet.

For at oprette en ny eForm skal du trykke “Ny blanket” nederst i hgjre hjgrne.

«

Information

Du er nu logget ind i eFoms
Fulse Navn  Bibbi Krabbe Dam Johansen
lgentfceret  sikker-adgang.dk

Du kan logge af ved at trykke p ditlogin averst fil hojre, g vasige "Log af”

Mine blanketter

Bemeerk: Blanketier i status "Kladde” slefies efter 24 fimer

Blanket e Dato 1= Formsl InstitutAtdeling Modtzgerikontaktperson
sus-020257 30-00-2020 xape 230 Gkonomiatdssngen St Krabbe Dam Johansen
sus-o20252 15.00-2028 230 Gkenomiatistngen St Krabbe Dam Johansen
sus-020251 15.00-2028 censor 2 gange 230 Gkonomiatissngen St Krabbe Dam Johansen

sus-o20248 15.00-2028 censar 230 Gkonomiatdssngen St Krabbe Dam Johansen
suB-020245 15.00-2028 Cansar dansk 230 Gkenomiatistngen St Krabbe Dam Johansen
SUB-014848 12.03:2025 cansar 230 Gkonamistzingen St Krabbe Dam Johansen
sus-oonzaz 0202202 e 230 ekonomiatasangen Sicoi ka0 Dam Jonansen
sus-o0022¢ 02022023 erghege 230 Gkonomiatdssngen Frederitke Korgasrd
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Har du ikke et cpr nr. og dermed ikke har MITid skal du vaelge “Opret ny indberetning”.

Personlige oplysninger
Start med at udfylde dine basis oplysninger:

«

AnLEORG UNIVER:

Stan side Personlige oplysninger Basisoplysninger

personlige Oplysninger

Deposium | Forsegs Fou Stwdsrends
Bt
Krabbe Dam Johansén
*Adresse  Hefrevs 14
“Posnr. 8440
“By  Asbporo
“Land  Danmark ~ |®
* Statsborgerskab  Danmark ~
Tefon | 20237084

Vaig = indberstning

Udbetaling

Pa denne side skal du angive dine kontaktinformationer til brug for AAU. P4 de efterfaigende sider skal du foretage indberetningerne og afgive informatiener til brug for udbetaling.

Indoeretning Kyitiering

Hialp til udfyldelse af e-Form

CensoriGsteforelzser
‘Censorer som udiorer censor apgaver for AAU

Dagpenge sitegning, Kerseisgodigarelse, Refusion af udgiter

Depositum

Studerende som afisverer et depositum

Depositum

Forsagsperson

Forsagsperson som har detaget | et forsag for AAU

Hororar for deftageise | forsag, Honorar for detagelss | forseg, Karsslsgodtgareise, Refusion af
Fokusgruppe /Kampagne

Studerende, som deltager i en Fokusgruppe eller en kampagne pa vegne af AAL
Honorar for deltageise | Fokusgruppe eller i en kampagne

Studerende
Studerende hos AAU
Karsslsgodigareise, Refusion af udgifter

Burigt
Andre, uden el specifik filhersforhold il AAU
Kerselsgodigereise, Refusion af udgiter


https://aau.oess.dk/apex/f?p=105:1:12110042715327
https://aau.oess.dk/apex/f?p=105:1:12110042715327

1) Veelg Institut/Afdeling, som du har faet oplyst af din AAU kontakt

2) Veelge den Modtager/kontaktperson, som du har faet oplyst af din AAU kontakt
3) Veelg dit pengeinstituts land

4) Velg gnsket udbetalingsvaluta

((‘ Oplys her

AALBORG UNIVERSITET

@ @

Personlige oplysninger Basisoplysninger Valg af indberetning

Institut/kontaktperson

1 * |nstitut/Aafdeling [Veaelg institut/afdeling] ~
2 * Modtager/kontaktperson [Vz=lg kontakiperson] ~~
Udbetaling
3 * Udbetalingsland Danmark ~

DK, SE, NO, US, GB, DE

4 * Udbetalingsvaluta DKK ~
DKK, EUR, AUD, CHF, GBP

Valg af indberetning

1) Veelg datoen for udgiftens afholdelse
2) Pafgr en sigende tekst for at beskrive formalet med udgiften
3) Veelg derefter minimum én type af indberetninger

Afkryds her, hvilke indberetninger du ensker at foret
((/‘ kan du anfere oplysninger, som kan danne grundlag

AALBORG UNIVERSITET
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Personlige oplysninger Basisoplysninger Valg af indberetning Udbetaling

Begrundelse og Periode

Her skal du udfylde dato for udgiftens afholdelse.
1 *Fradato  29-10-2020 *Tildato  29-10-2020
Projekt/arsag/formal *

2

Veelg dine indberetninger

3 Refusion af udgifter
Kerselsgodigarelse

Dagpenge afregning

Vaelg én eller flere af de ovenstaende indberetninger fra listen.



1) Opret én udgift pr. type af udgift du har afholdt, og giv en grundig beskrivelse f.eks. “bustransport fra station
til Fibigerstreede 4, AAU og retur. 2 billetter i alt”

2) Indsaet udgiften i den valutaart som du har afholdt udgiften i. Systemet skal nok omregne til gnskede
udbetalingsvaluta inden udbetaling. Hvis valutakursen indtastes manuelt, skal dokumentation for denne altid
vedhaeftes

3) Vedheeft altid dokumentation for de udgifter du gnsker refunderet

Her indberettes kontante udleeg, som du haft i forbindelse med dit arbejde fo
((‘ Indberettede udgifter uden vedhaeftet dokumentation vil ikke blive godtgjort

AALBORG UNIVERSITET

Valg af indberetning Refusion af udgifter Kerselsgodigarelse Udbetaling
Udgift (]

Periode: 28-10-2020 - 29-10-2020
* Type Udlzeg v Udlzg for diverse udgifter

Personlige oplysninger Basisoplysninger

Censor | Matematik - Periode: 29-10-2020 - 29-10-2020

Refusion af udgifter til ikke-ansatte
* Beskrivelse  Bustransport fra station til Fibigerstrazde 4, AAU og retur. 2

billetter i alt

Ny Udgift +
1 p

+ Belob 2 svauta [DKK v |

Tryk pd "My udgift” for at indberetie din udgifl til AAU 2
DKK. EUR, USD, GBP, NOK, SEK

* Valutakurs 100

* Udbetalingsbeleb (DKK) 80,00

(2] Forrige
3 * Vedheeft bilag Choose files L=

Supporterede typer: pdf doc docx,xls xlsx jpg

Ingen bilag

Ved kgrsel i egen bil

1) Tryk pa "Tilfgj kersel”

2) Veelg dato for kgrslen

3) Indtast startadresse og slutadresse
4) Indtast antal kerte km.

5) Indtast din bils registreringsnummer

Refusio
((/‘ Til stuc
karsels:
Til @vri
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Personlige oplysninger Basisoplysninger Valg af indberetning Refusion

Censor | matematik - Periode: 29-10-2020 - 28-10-2020

~ ~
-~ = Dato Startadresse Slutadresse
v = D 29-10-2020 3 [x] 3
1 rows selected
' ~ "
Km Belgb (DKK) Registreringsnummer




Udbetaling til danske geester

Har du dansk CPR-nr.

4

1) VeelgJai”Brug Nemkonto” og “Dansk CPR-nr’
2) Dit CPR nr. bliver automatisk udfyldt da du er
logget ind med MITiD

Oplys her, hvortil du ensker din udbetaling overfort. Bemzerk venligst, at visse udbetalinger gennemferes via Staten, eg derfor alene kan overferes til din

«
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@ g @ @ @ ®
Udbetaling Indberetning

Start side Personlige aplysninger Basisoptsninger Vg af incberetning Refusior 5f udgifier

Hente - Periode: 07-10.2026 - 03-10-2028
Udbetaling

Dansk CPR-nr.

* Brug NEM-%orto n N ()

* CPRA.

Har du ikke dansk CPR-nr.

1) Veelg Neji”Brug Nemkonto” og ”"Dansk CPR-nr.”
2) Veelg Kvinde eller Mand og indtast fgdselsdag
3) Indtast dine danske bankoplysninger

@
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Censor i matematik - Periode: 29-10-2020 - 29-10-2020

Udbetaling

Dansk CPR-nr.

1 % Brug Nemkonto Ja m
* DanskCPR-n. | Ja
2 * Ken Kvinde Mand

“Fodseisazg ooy [

Bankoplysninger
Udbetalingsland: DK, Valuta: DKK
3 * Bank navn
* Reg nr.

* Konto nr.



Indberetning/samtykke
Hvis du kan godkende indberetningen, veelg Ja og tryk pa Indberet
Samtykke

Jeg erkiaerer, af min indberetning er korrekt. Ved at trykke pa "indsend” indberettes de angivne opiysninger til AAU. Samlidigt sendes en kopi af min
indberetning til min EMAIL {  @adm.aau.dk). Efter indberetning kan der ikke rettes i opiysningeme.

* Accepterer Ja Nej

Kvittering

Kvitteringen vil blive sendt til den e-mailadresse du oplyste under Personlige oplysninger

e-Form SUB-105045 er modtaget

Tak for din indberetning, som nu er sendt til AAU. Bemaerk, at der kan ga op til 4 uger efter godkendelse, for du modtager det indberettede belab.

Safremt du henvender dig til AAU med spargsmél eller kommentarer om din indberetning, skal ovenstaende indberetningsnummer altid angives.
Kvitteringen er sendttii - @adm.aau.dk.

Denne side kan lukkes - eller tryk pa knappen "Ny blanket..." for at starte en ny blanket med samme oplysninger.

Ny blanket...
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