Procedure/Arshjul

Evaluering af undervisning, semestre og uddannelser
Studienaevnet for It, Laering og Organisation

Evalueringsaktiviteterne pa uddannelserne ved Studienaevnet for It, Laering
og Organisation pa Institut for Kultur og Laering skal ses som en del af Aalborg Universitets
samlede kvalitetssikringssystem. Kvalitetsomrdde 3: undervisningens og studiemiljgets kvalitet.

Al undervisning pa universitetets uddannelser skal evalueres af de studerende. Derudover
evaluerer de studerende hele semesteret og hele uddannelsen og progressionen heri.

Systematiske evalueringer af undervisning, semestre og uddannelser er et afggrende parameter
med henblik pa at sikre de studerendes indflydelse pa og input til udviklingen af kvaliteten i deres
uddannelse, ligesom evalueringerne sammen med andre data udger vigtig ledelsesinformation

Evalueringerne medvirker til udvikling og forbedring af de enkelte uddannelser og frembringer
viden om, hvordan undervisningen i pa et bestemt semester og/eller ved en bestemt uddannelse
fungerer.

Evalueringerne foretages via SurveyXact med personlige mails til de studerende. | mailene
modtager de studerende link til evalueringsskema samt information om, at evalueringen er
anonym. Besvarelserne monitoreres Igbende, og der udsendes rykkere ved manglende svar inden
undersggelsernes afsluttes. Ved afslutning af undersggelsen traekkes rapporter, som sendes til den
ansvarlige uddannelsessekretaer, der indkalder de involverede undervisere

til semesterevalueringsmgder.

Semesterevalueringsmgdet er placeret i det efterfglgende semester. Deltagerne er
semesterkoordinator/modulkoordinator, uddannelsessekretaer

samt evt. studienaevnsforpersonen eller en anden repraesentant for studienzaevnet. Mgdet tager
udgangspunkt i rapporten fra SurveyXact undersggelsen samt kommentarer fra koordinatorer og
undervisere.

Rapporterne offentligggres pa studienavnets hjemmeside, dog i versioner, hvor de kvalitative
kommentarer er fjernet. De studerende modtager tilbagemelding pa evalueringerne via Moodle,
hvor de far tilsendt link til evalueringsrapporterne samt til referaterne af semesterevaluerings-
megderne.

Referaterne fra semesterevalueringsmgderne behandles pa et studienaevnsmgde. Studienaevnet
beslutter eventuel opfglgning i forhold til undervisningens rammer og undervisere.

| forbindelse med Studienaevnets behandling af referat og rapport besluttes eventuel inddragelse
af studieleder/studierad og/eller institutleder, safremt der er forhold, der kraever indsatser pa
tveers.

Det kan ligeledes vurderes relevant at inddrage andre interessenter, som eksempelvis
Aftagerpanelet i handteringen af aktuelle fokuspunkter fra evalueringerne.
| det fglgende findes arshjul for evaluering, hvor processerne og tidspunkter fremgar.



Procedure/Arshjul

Evaluering af undervisning, semestre og uddannelser
Studienaevnet for It, Laering og Organisation

EVALUERING AF EFTERARSSEMESTRET

DECEMBER/JANUAR

Udsendelse af evalueringsskemaer for
efterarssemesteret. Skemaer udsendes enten
efter sidste undervisningsgang (uden
eksamensspgrgsmal) eller dagen efter sidste
eksamen. (Aftales med sekretaer/koordinator
pa uddannelsen)

Den ansvarlige i uddannelsessekretariatet
monitorerer Ipbende svarprocenterne pa
evalueringen og sender 1-3 rykkere ud i Igbet af
januar/februar.

Studiesekretaererne indkalder til
semesterevalueringsmgder (evaluering af
efterarssemestret) i marts/april.

FEBRUAR/MARTS

Evalueringsrapporterne traekkes sidst i
februar/starten af marts og sendes til de
ansvarlige studiesekretaerer med cc. til
studienaevnsforperson, studienaevnssekretaer
og semesterkoordinatorer.

MARTS/APRIL

Afholdelse af semesterevalueringsmgder pa
baggrund af evalueringsrapporterne med
deltagelse af semesterkoordinatorer pa den
aktuelle uddannelse samt repraesentant fra
studienavnet. Semesterkoordinatorerne
udarbejder referat pa baggrund af mgdet

APRIL

Referater fra semesterevalueringsmgderne
indsendes til godkendelse i studienaevnet.

Ved behov for szerlige tiltag igangsaettes dialog
ml. studienaevnsperson, studieleder og evt.
institutleder.

Eventuelle kommentarer vedrgrende justering
af evalueringsskemaerne, som fremkommer
under semesterevalueringsmgderne, sendes til
den ansvarlige i uddannelsessekretariatet med
henblik pa implementering aret efter.

MAJ/JUNI

Studieradet fglger op pa studienaevnenes
evaluering af efterarssemesteret, hvis der er
forhold hvor der er behov for indsatser pa
tveers af studienaevn.

Den ansvarlige i Uddannelsessekretariatet
legger evalueringsrapporter (uden
kommentarer) samt referater pa hjemmesiden
senest 6 maneder efter semesterets afslutning.
Der sendes information med link ud til de
studerende via Moodle om, at rapporter og
referater er at finde pa studienaevnets
hjemmeside.

EVALUERING AF FORARSSEMESTRET

JUNI/AUGUST

Udsendelse af evalueringsskemaer for
forarssemesteret. Skemaer udsendes enten
efter sidste undervisningsgang (uden
eksamensspgrgsmal) eller dagen efter sidste
eksamen (aftales med sekretaer/koordinator pa
uddannelsen)

Den ansvarlige i uddannelsessekretariatet
monitorerer Igbende svarprocenterne pa
evalueringen og sender 1-3 rykkere ud i Igbet af
august/september.

Studiesekretaererne indkalder til
semesterevalueringsmgder (evaluering af
forarssemestret) i oktober/november.

SEPTEMBER/OKTOBER

Evalueringsrapporterne traekkes sidst i
september/starten af oktober og sendes til de
ansvarlige studiesekretaerer med cc. til
studienaevnsforperson, studienaevnssekretaer
og semesterkoordinatorer.

OKTOBER/NOVEMBER

Afholdelse af semesterevalueringsmgder pa
baggrund af evalueringsrapporterne med
deltagelse af semesterkoordinatorer pa den
aktuelle uddannelse samt repraesentant fra
studienaevnet. Semesterkoordinatorerne
udarbejder referat pa baggrund af mgdet

OKTOBER

Referater fra semesterevalueringsmgderne
indsendes til godkendelse i studienavnet.

Ved behov for saerlige igangsaettes dialog ml.
studienavnsforperson, studieleder og evt.
institutleder.

Eventuelle kommentarer vedrgrende justering
af evalueringsskemaerne, som fremkommer
under semesterevalueringsmgderne, sendes til
den ansvarlige i uddannelsessekretariatet med
henblik pa implementering aret efter.

DECEMBER/JANUAR

Studieradet fglger op pa studienaevnenes
evaluering af forarssemesteret, hvis der er
forhold hvor der er behov for indsatser pa
tveers af studienaevn.

Den ansvarlige i uddannelsessekretariatet
legger evalueringsrapporter (uden
kommentarer) samt referater pa hjemmesiden
senest 6 maneder efter semesterets afslutning.
Der sendes information med link ud til de
studerende via Moodle om, at rapporter og
referater er at finde pa studienaevnets
hjemmeside.
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