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Det er i valgsystemets listeforbundsmodul, at du/l kan oprette et listeforbund. | denne guide
beskrives de forskellige steps til oprettelse af listeforbund, udsendelse af notifikationer til
kandidater og indsendelse af listeforbundet til godkendelse.

Indgaelse af listeforbund

Listeforbund oprettes ved, at en listekoordinator for en godkendt kandidatliste logger ind i
valgsystemet, opretter et listeforbund og tilfgjer andre godkendte kandidatlister til
listeforbundet.

1. Log ind i valgsystemets listeforbundsmodul:

Log ind i listeforbundsmodulet via https://e-vote.dk/e-valg-
forbundanmeldelse/faces/ForbundAnmeld med dit saeedvanlige brugernavn (aau-mail) og
adgangskode. Vaelg "Aalborg Universitet" pa listen. Du kan nu blive mgdt af krav om
multifaktor-validering for at logge ind i systemet.

2. Opret listeforbund
Veaelg "Opret listeforbund” ud for det organ, som du ensker at oprette et listeforbund til og
udfyld felter med *.

Bemark at listeforbundets navn ikke ma indikere hvilket delvalg, der er tale om. F.eks. er det
ikke tilladt at kalde sit listeforbund "Studienavn for xxx" eller "Institut for xxx" eller en kendt
forkortelse herfor.
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Den listekoordinator, der opretter listeforbundet, er automatisk koordinator/kontaktperson for
listeforbundet. Du kan efterfglgende redigere informationerne om listeforbundet ved at veelge
"Redigér listeforbund” eller helt slette listeforbundet ved at veelge "Slet listeforbund”.

Redigér listeforbund Slet listeforbund

3. Tilfej kandidatlister til listeforbundet

Veelg “Tilfgj/fjern lister” ud for det listeforbund, som du @nsker at tilfgje andre kandidatlister
til. Du vil nu fa vist en oversigt over de kandidatlister, der eksisterer for det valgte organ. Ved
at trykke pa de enkelte kandidatlister kan du nu tilfgje og fjerne lister til listeforbundet ved
tryk pa hhv. “>” og “<”.
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Nar du har overfgrt de kandidatlister, som du e@nsker, skal indga i listeforbundet, trykker du pa
“«OK”
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Bemeerk at du ikke kan fjerne din egen kandiatliste fra listeforbundet. Din egen liste skal indga
i listeforbundet.

4. Udsend notifikationer

Det er meget vigtigt, at koordinatoren for et listeforbund efterfglgende udsender notifikationer
om listeforbundet ved at vaelge "Udsend notifikationer” og veelge "Ja” pa bekraftelses-pop
up’en. Dette vil udsende en mail til kandidater pa alle lister som indgar i listeforbundet.

Udsend notifikationer

Af mailen vil det fremga hvilke kandidatlister som indgar i listeforbundet, samt at der skal
gores indsigelse til Valgsekretariatet eller koordinator for listeforbundet, hvis der er nogen
indvendinger imod indtreeden i dette listeforbund. Det er saledes ikke ngdvendigt for den
enkelte kandidat at give sin accept af indgaelse i et listeforbund.

Det vil for det enkelte listeforbund vaere muligt at se, hvorvidt der er udsendt notifikationer
eller ej. Det vil veere muligt at udsende notifikationer for samme listeforbund flere gange.
Dette kan blive relevant, hvis der sker en a&ndring listeforbundets sammensatning.

5. Indsend listeforbund til valgadministrationen

Koordinator for listeforbundet veelger "Indsend listeforbund til valgadm.” og veelger "Ja” i
bekraeftelses-popup’en.

Herefter er listeforbundet afsendt til Valgsekretariatet, og det er ikke laengere muligt at rette i
forbundet.

Bemark at du ikke vil modtage en automatisk kvittering for indsendelse af listen, men nar
listeforbundet er indsendt, vil knappen skifte farve fra bla til gra som vist nedenfor:

Indsend listeforbund til valgadm.

Indsend listeforbund til valgadm.

Husk at indsende listeforbundet inden fristen!



