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INDHOLD

1. Merittyper

Forstartmerit
Farstartmerit gives nar en studerende sgger ind pa en ny uddannelse og har bestdede uddannelseselementer
fra en tidligere uddannelse pa samme niveau fra en anden uddannelsesinstitution eller AAU.

Forhandsmerit
Forhandsmerit gives nar studienaevnet har godkendt at elementer fra uddannelsen gennemfgres pa en anden
institution — denne andres til meritoverfert nar elementet er bestaet.

Meritoverfort
En forhandsmerit aendres til meritoverfart, nar studiensevnet har godkendt dokumentationen for bestadede ele-
menter.

1.1. Tidsfrister for registrering af merit i STADS

Merittyper Frist for studerende Frist for registrering af merit i
STADS
Forstartmerit — BA 5. juli (KOT optag) 14. september
1. uge i januar (Vinteroptag) 14. februar
Farstartmerit - KA 1. april (Kvote 2 optag) 14. september
1. oktober (Degree) 14. februar
1. november (Intern/ekstern) 14. februar
Forhandsmerit 1. april (studieophold i efterarssemesteret) 1. september
1. oktober (studieophold i forarssemesteret) | 1. marts
Meritoverfort Sa snart den studerende er kommet hjem og | 1. marts
har faet dokumentation for opholdet. 1.september

OBS: Det er vigtigt, at ovennaevnte frister overholdes bl.a. af hensyn til indberetning af nagletal og de stude-
rendes SU.

2. Registrering af merit - generelt

¢ Klik pA Rammer > Meritter, dispensationer m.m.> Meritter [Rammeny| Eksamen~ Undervisningw Job/
Meritter, dispensationer m.m  » Dispensationer
Grupper af studerende 3 Meritter

Mal<imal chidiatid 3 Aot tebe e il e

¢ Find den studerende

¢ Find og klik pa det element i blokken Studieoversigt, der skal registreres merit pa.

studieoversigt Meritoversigt

valgt element Sog element
Kode:
Element
Mawvn: Kode sller Navn

Type:

Studieoversigt

vis~ | d o 3 Intern merit | Kopier merit | Fiytmerit | Indscettabt merit | Indscet valgfiit element | Fold alle ind/ud | Genindlees | | EHj Frigor =ETE

Element [Tvpe |Resultat
W MXL72170 (Sben) = RAM
7 Kandidat - cand.med. (SUND) ubDD
7 1.-6. semester uDD
W MXL72201 Medicin sTU
W MXL720004 1.-6. semester GRP
7 _MXL77000% 1. semaster GRP
[ MXL770010L Klinisk introduktion, intern m JEKa
T TIRARTT Whimiel mataloo T (R

e Fgrstartmerit og forhandsmerit - klik pa + for at oprette *
e Meritoverfgrt - klik pa blyanten for at redigere en forhandsmerit ¢
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2.1. Oplysninger til merit

Meritten skal registreres pa en aktivitet da:

- den studerende (ved forhandsmerit) star som studieaktiv i perioden og dermed kan fa SU
- der kan karakteroverfgres for de moduler der er taget andet steds

- man ud fra beviset kan se hvilke moduler der er givet merit for.

- en gruppemerit kommer ikke med ud pa beviset

- det rent visuelt ser vaesentlig peenere ud pa beviset

o Registrer en af falgende merittyper:
o Farstartmerit
o Forhandsmerit

S o0 dae

. . I—
o Meritoverfart = )
Fremeror et pg grefamedar
L
| | & ~] -
e g gy
]
@
= & W
[
== o
Bt agralen o bomorann e
T

D iyt
] . )
® ]
Felter, der altid skal udfyldes:
Status oq dato:
Meritstatus Veelg merittype.

OBS: Veelg derfor ALDRIG en af disse typer (forh.grpmerit, forstartgrome eller

gruppemerit),
Godkendt d. Indtast dato eller veelg via kalenderikonet %
Startsemester Udfyld med f.eks. e20 eller veelg via dropdown - undlades ved farstartmerit
Slutsemester Udfyld med f.eks. €20 eller veelg via dropdown - undlades ved farstartmerit
Institution og godkender:
Dansk institution Udfyld, hvis aktiviteterne er bestaet i DK. For uddybning se Bilag B.
Udenlandsk inst. Udfyld, hvis aktiviteterne er bestaet i udlandet. For uddybning se Bilag B.
Godkendt af Udfyld med adm. enhed
Bedgmmelse:
Bedgmt d. | feltet Bedemt d. skal veere lig bestaelsesdatoen fra det meritoverfgrte element.

Ved fgrstartmerit er det den samme dato, som skal sta i begge felter.

Felter, som skal udfyldes ved forstartmerit og meritoverfort
Bedgmmelse:

Belastning Udfyld med samlet antal ECTS
Karakter B for bestaet eller 7-trinsskalaen
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(Karakteroverfarslen skal fremga af studienaevnets afgarelse).

@vrige oplysninger:

Programtype Den skal angives nar den studerende har veeret i udlandet via et program.
Oplysningen kan findes i eSTADS.
For uddybning se afsnittet: Meritoverfgrsel via program

Kan udfyldes:
Kommentar Det kan anbefales at notere WZ-nummer her.

3. Meritoverforsel via program
Ved udlandsophold skal der meritoverfares via program.

e Nar Program er valgt som meritstatus, skal feltet Programtype i  ourige opiysninger
blokken @vrige oplysninger ogsa have en vaerdi.

Programtype
1. Us0O

Lokal belastning |2. Int. Program
. . . . 3. AAU Aftale

e Hvis du ikke kender Programtypen, kan den findes i eSTADS under ‘o't fa. free mover

5. Andet

menuen Rammer > Meritter, dispensationer mm. > Udlandsop-  ;ucopiysningds e toozet)
hold. Oplysninger i RA041 Registrering af Udlandsophold er re-
gisteret af Internationalt Kontor.

e Felterne Lokal belastning, Lokal karakter, ECTS-karakter og Fra overgangsstudieordning skal ikke
udfyldes.

¢ Gem
o Tilbage for at lukke billedet

OBS! forhandsgodkendelsen forsvinder ikke ved aendring af meritstatus til Program.
Forhandsgodkendelsen er nu indlgst af meritten Program.

4. Opfolgning pa meritter

Forhandsgodkendelser, der ikke er blevet indlgst (meritoverfart), kan findes ved hjeelp af jobbet RA048U Liste
over meritoverfarsler.

¢ Bestil jobbet RA048U med

; . G f
falgende afgreensninger: SRESE | | &
Sortering vi e v|@ [CPRNUMMER
Felter til udskrift |c A ‘@ CPR-nummer

o | feltet Meritstatus angives R
Ad;nISIStrat'V |inlb M ‘@ Studienaevn for Teknoantropologi, Bz
U for ubehandlede for- enhe
° Godkendt tidligst
handsgodkendelser.

Godkendt senest

Landekode | ¥ ‘
Sorter pd land
forst |N ‘ X
l_Meritstatus u v [@ |ubehandlede forhandsgodkendelser |
Periode E17 ¥ |®@ |Efterarssemestret 2017
Vis kilder til merit N Nej

o | stedet for Administrativ enhed kan der indtastes en gruppe, f.eks. en semestergruppe
DTA90-E17, i feltet Gruppe af studerende.
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4.1. Ikke indlgst forhandsmerit

e Hovis forhdndsgodkendelsen ikke skal indlgses af en endelig merit, f.eks. fordi den studerende kommer
hjem fra udlandsopholdet uden at have bestaet sine fag, skal forhandsgodkendelsen sndres til status:
Indlgses ikke.

e Hvis den studerende fortryder og ikke tager pa udlandsophold alligevel, skal forhandsgodkendelsen
annulleres.

5. Redigering af meritter
5.1. Redigering af en registreret merit

En gemt merit/forhandsgodkendelse kan redigeres ved at flytte, kopiere eller slette den. Derudover har du
mulighed for at indsaette skjulte eksamensaktiviteter i studieoversigten.

En gemt merit/forhnandsgodkendelse kan redigeres ved at finde meritten i blokken Studieoversigt eller under
fanebladet Meritoversigt og markere den. Nar en EKA, der har en meritregistrering, bliver markeret, vil knap-
perne Kopier merit og Flyt merit blive aktive.

Studieoversigt

visw | dp # 3 Inernment | Kopiermert | Fiytment | Indseettabt mert | Indsset valgfrit element | Fold alle indjud ‘ Genindlass | Hriger | = 12 12
Element Type Resultat Merit
% Bachelor - BSc (TECH) uon
7 1-2. semester uop

v DTK12161 Teknoantropologi, Kebenhavn
v DTK120001 1. - 2. semester
7 DTK110001 1. semester
DTK110002L Teknovidenskab
DTK110003F Teknoantropolagisk cassanalyse
DTK110004L Introduktion il antropalogi o
DTK110005L Problembaseret z=ring og socio
v DTK220001 2. semester
DTK220002 Valggruppe: Projekter
DTK220005L Domzzneviden fra forskning og t
DTK220006L Teknoloai og etik

bestdet (B)

bestdet (10)
tilm: 3
bestdet (02)

forh.godkendt

5.2. Flyt en merit

Hvis meritten er placeret pa den forkerte EKA, kan den flyttes til en anden EKA. Den aendrede placering kan
f.eks. skyldes, at den studerende skifter forhandsgodkendelse fra et kursus til et andet kursus.

¢ Klik pA menuen: Rammer > Meritter, dispensationer m.m.> Meritter.

e Find den studerende i feltet Studerende.
e Veelg Meritoversigt.
e Find og marker eksamensaktiviteten.
¢ Kilik pa Flyt Merit. =
RA164 Valg element til indszettelse af merit
e Nu kommer boksen RA164 Vaelg element til Vet [glemert e[ et
. . 7 DTK16170 (ben) RAM
indseettelse af merit frem. Her skal du  Bacheler - B5c (TECH) voo
veelge, hvor de meritoplysninger du har re- e e e T ey
gistreret pa den markerede EKA, skal flyttes PO L n e =
O DTK110002L Teknovidenskab EKA bestiet (B)
hen " 8 DTK110003P Teknoantropologisk cassz EKA best&et (10)
DTK110004L Introduktion til antropolog EKA tilmeldt eks.
(@] DTK110005L Problembaseret leering og EKA bestdet (02)
o Efter at have markeret den nye EKA, skal du ¥ DIKZ20001 2 somster C
. o DTK220002 Valggruppe: Projekier GRP
k||kke pa OK DTK220005L Domaeneviden fra forsknii EKA forh.godkendt
(@] DTK220006L Teknologi og etik EKA

Nu kommer du over i skaermbilledet RA161 Registrer merit, men med den nye EKA, som har faet alle
meritoplysningerne flyttet over.
Hvis der er nogle eendringer, f.eks. eendring af belastningen i ECTS, kan de aendres her.
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Klik pa Gem.

Klik pa Tilbage.

Under Studieoversigt fremgar det nu, at forhdndsgodkendelsen er flyttet fra den ene EKA (annulleret sta-
tus) til en anden EKA (forh.godkendt).

Studicoversigt
Vs | dp 2 8 Inemmenit | Kopiermert | Fybment | Indseettabtmerit | Indseet valgfiit element | Fold glle ind/ud \ Genindlees | Hirger | E E T
‘Flement E Type [Resultat Merit
¥ Bachelor - B5c (TECH) oo
¥ 12, semester uop
¥ DTK12161 Teknoantropologi, Kaberhavn sTU
7 DTK120001 1. - 2. semester GRP
¥ DTK110001 1. semester GRP
DTK110002L Teknovidenskab EKA bestéet (B)
DTK110003P Teknoantropalogisk caseanalyse KA bestdet (10)
DTK110004L Introduktion &l antropalogi o EKA timeldt es.
DTK110005L Problembasarct leering og soci EKA bestiet (02)
7 DTK220001 2. semester GRP
DTK220002 Valggruppe: Projekter GRP
DTK220005L Domeenaviden fra forskning og t EKA annullerst
DTK220006L Teknologi og etik EKA forh.godkendt

5.3. Kopier en merit

Hvis den studerende har faet en forhandsgodkendelse til to eller tre eksamensaktiviteter pa et semester, kan
du med fordel kopiere meritoplysningerne. Hvis meritten deekker hele semesteret, kan meritten placeres pa

en semestergruppe.

e Marker den gnskede ...
EKA Vsv 4 2 % Intemmert || Koplenment)l Fytmert | Indseet tabt ment Indseet yaigfiit element | Fold alle indfud | Genindiees | | Eff Friger =EER
. o . . Element Type Resultat Merit
¢ Klik p4 Kopier merit. 7 el 5 12T w0
moantropologi, Kobenhavn sTU
VO 11. - 2. semester Gre
7 DTK110001 1. semester GRP
DTK110002L Teknovidenskab EKA bestiat (8)
DTK110003P Teknoantropologisk caseanalyse EKA bestdet (10)
DTK110004L Introduktion til antropologi o EKA timeldt eks.
DTK110005L Problembaseret lzenng og sodo EKA bestdet (02)
DTK: 02 Valggruppe: Projekter GRP
DTK220005L Domzeneviden fra forskning og t EKA annulleret
L k220006, Teknologi o9 etk A forhigodkendt
o Boksen RA164 Valg element til indsaet- @
H RA164 Valg element til ndszettelse af merit
telse af merit dukker op, og du skal her
H i _ valg | Element Type  |Resultat Merit |
markere den EKA, du vil kopiere alle me o o e
ritoplysningerne over til. v chelr - (1) v
7 1.-2. semester uoo
%7 DTK12161 Teknoantropolagi, Kebenhavn sTU
o "V DTK120001 1. - 2. semester GRP
° Kllk pa OK  DTK110001 1. semester GRP
DTK110002L Teknovidenskab EKA bestlet (B)
DTK110003F Teknoantropologisk cases EKA bestdet (10)
DTK110004L Introduktion til antropolog EKA timeldt eks.
DTK110005L Problembaseret lzering og EKA bestet (02)
W DTK220001 2. semester GRP
DTK220002 Valggruppe: Projekier GRP
DTK220005L Domzeneviden fra forsknil Eka forh.godkendt
DTK220006L Teknologi og etik EKA
e Du kommer over i skeermbilledet RA161 Registrer merit, hvor du skal vaelge meritstatus for den
kopierede EKA.
o
e Klik pa Gem

5.4. Slet en merit - kun ved fejl

Ved fejlregistrering af forhandsgodkendelser annulleres og slettes disse.

Hvis en studerende alligevel ikke gnsker at gare brug af en godkendt forhdndsgodkendt merit ma denne IKKE
slettes men annulleres (se mere i afsnittet lkke indlgst forhdndsmerit).

o Meritstatus skal eendres ved at klikke pa pilen ved Meritstatus og

veelge annulleret.

Find den gnskede EKA, og st i RA161 Registrer merit.

Status og dato

Rl Cieentte] forh.godkendt

fritaget

* Godkendt d. | gennemfart
indgses ikke
meritoverfart

Institution 0g @ yrogram




6.

¢ Kiik herefter pa Gem.
¢ Kiik pa Tilbage.

e | Meritoversigten vaelges den EKA, med status annulleret, og klikker pa det rade kryds for Slet %

Studieoversigt Meritoversigt

Meritter

Visv | # 3 Kopiermerit | Flyt merit ﬁ & Friger

| | | | | ]
Kode - Navn |Type |Ramme |Stud\e0rdning \Status
DTK220005L Domeeneviden fra forskning og t EKA DTK16170 DTK12161 annulleret
/& Bekrzft sletning

e Bekreeft sletningen ved at klikke pa Ja.

Du er i gang med at foretage en sletning.

@nsker du at fortsette?

Meritregistrering ved sidefag via anden institution sl

Nar studerende tager deres sidefag via anden institution, indskrives de til en af falgende uddannelsesdele:

e BA-sidefag v.a.ins (45 ECTS)
e BA-tilvalg v.a.ins (45 ECTS)

e BA-sidefag v.a.ins (75 ECTS)
o KA-sidefag v.a.ins (45 ECTS)
e KA-sidefag v.a.ins (75 ECTS)

Der skal registreres forhandsmerit pa uddannelsesdelen.
Nar de studerende har bestaet deres sidefag via anden institution, skal der registreres merit pa indskrivnin-
gen. Det gor man pa fglgende made:

¢ Rammer

e Meritter, dispensationer mm.

e  Meritter

e Marker sidefagsindskrivning og tryk pa +
Studieoversigt

Vis = # / ®  Intern merit Kopier merit Flyt merit | Indsaet tabt merit

Element

[ SKA16140 (afbrudt) =

7 HCA70170 (8ben) =

7 Kandidatuddannelse - cand.mag
L= KA-centralt fag (75 ECTS)
- KA-sidefag v. a. ins (45 ECTS)

[ HCA7017D (afbrudt) =
[- HCAL6170 (afsluttet) =

Der anvendes samme meritstatus som ved almindelig meritregistrering:

Status og dato

* Meritstatus | meritoverfart v]

th
* Godkendt d. | 28-10-2022 Y
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OPRINDELSE, BAGGRUND OG HISTORIK

Proceduren er udarbejdet for at sikre, at registrering af meritter er ens pa alle institutter.

Alle relevante meritoplysninger skal journaliseres i WorkZone, sa andre ansatte pa AAU har mulighed for at
tilga dem.
Proceduren traeder i kraft 1. oktober 2018.

OVERORDNEDE RAMMER

Proceduren er udarbejdet i overensstemmelse med gaeldende regler, herunder fglgende bekendtggrelse:
o Eksamensbekendtggrelsen
e Optagelse og indskrivning pa AAU, link til regelszet i handbogen
o Karakterbekendtggrelsen

KONTAKT / ANSVAR

| tilfeelde af spergsmal eller uklarheder, bedes | kontakte Studiedata via faellesmail: studiedata@adm.aau.dk

BEGREBSDEFINITIONER

Ved merit forstas, at en studerende fritages for én eller flere prgver i studieordningen, fordi vedkommende i
sit tidligere eller nuveerende uddannelsesforlgb har bestéet prgver, der modsvarer uddannelseselementer i
den pageeldendes nuveerende uddannelse.

BILAG

Bilag A. Visning af registrerede merittyper

BHAG B.  FAQ coooeeeeeeeeeeeeeeee e e e e ee e s s e et e e et e et e e e e 2

B.1. Meritelementet har en tiMelding........c..eoii i 2
B.2. Elementet kan ikke findes — indsaet valgfrit element...........cooo i 2
B.3. FiNd €N INSHIULION ......eiii et e e et e e e s aanneeeeean 2
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https://www.studieservice.aau.dk/Studiedata/medarbejdere/
mailto:studiedata@adm.aau.dk?subject=Merit

Bilag A.  Visning af registrerede merittyper

Nar meritten er registreret i STADS, vil den kunne ses her:
e | oversigten Detaljeret studieordning

Belasmingsenhed ECTS (Type] Befasn | esaet  Manger| Kar Perodel 1| 0 | T JEERLCEIIZEIE

Refleksion og IT-stgttet empir

IPT70140 - afbrudt Kandidatuddannelse - TEKNOAN Teknoant RAM 120,00 110,00 10,00
DTKT0170 - afsluttet Kandidat - cand.scient. (TEGH) Teknoantro RAM 12000 12000 0,00 7.9 Flere oplysninger
= DTK70129 1.-4 semester Teknoantropologi, Kebenhay STU 120,00 bestaet 10,00
= DTK700004 1. - 4. semester GRP 120,00 Meritter
DTK770012 1. semester GRP 30,00
DTK880007 2. semester GRP 30,00 meritoverfort 02.10.2018
: DTK3990010 3. semester GRP 30,00 E17.E17
. IPK990007P Projektorienteret forleb i en EKA 20,00 20,00 0,00 B V1617
[ JoTKSR0011L_—efksion og T siotetempir ———JEKAl 1003 10090005 | | m|
SLII000S [+ SEEEE el 100 Danmarks Tekniske Universitet 10,00

e i STADS-Selvbetjening under menuen Resultater > Vis Resultater.

Klik pa krydset ved overskriften Meritter/Frita- = Meritter / Fritagelser

gelser Her vises samtlige meritter og fritagelser.
Navn ________[Meritstatus _[Kursustitel
Refleksion og IT- meritoverfart 02.10.2018
stettet empir
Refleksion og IT- forh.godkendt
stottet empir
A iail Studieordning: 1.4, i Teki i, Ki
o Pa studiejournalen Suudeordning b seme polon
Version (ikrafttrden): 01.09.2012
Frartil: 01.09.2015 - 01.09.2015
01.09.2015 - 02.10.2018
Status/resultat: bestdet
Aktiviteter:
Kode Navn Resultat mv. Omfang
IPKT70002C  Eksperikulturer og ansvarlig teknologi 7 15ECTS
IPKTT0003L  Organisationskulturer: Ekspertise, innovation og Udeblevet
ansvarlighed Bestiet 5ECTS
IPK770004V  Ansvarlig og innovativ vidensproduktion Bestiet SECTS
IPKT70008L  @kologisk ekonomi 7 SECTS
IPK830002C  Antropologibaseret produktudvikiing 4 15ECTS
IPKE30003L  Produktudvikiing: Veerdifelsomt design, brugerdreven Bestiet SECTS

innovation, teknologibaseret service eller
forskningsbaseret radgivning

IPKBS0004L  Kortlaegning af kontroverser 10 SECTS
IPKBS000BY  Grafisk software Bestiet SECTS
IPK990007F  Projektorienteret forleb i en virksomhed Bestist 20ECTS
DTK990011L ion og IT-stetiet empirina Bestiet 10ECTS

- meritoverfart fra Danmarks Tekniske Universitet

e Pabeviset som en meritpategnelse (forhandsmeritten kommer ikke med)

7-trinsskala ECTS-skala ECTS-omfang
4. semester

Kandidatspeciale! 10 B 30
Titel: Thinking Digitization as an Ongeing Process

3. semester
Projektorienteret forleb i en virksomhed’ Bestaet 20
Refleksion og IT-stattet empirihandtering Bestaet 10

Merit: Fra Danmarks Tekniske Universitet
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Bilag B. FAQ

B.1. Meritelementet har en tilmelding

Hvis der veelges en EKA, hvor der er en undervisning/eksamenstil- o ~
melding registreret, sa vil STADS komme med fglgende fejlmelding:

Merit kan ikke registreres

Der findes en tilmelding p4 aktiviteten, og merit kan derfor ikke registreres.

e Annuller tiimeldingen

B.2. Elementet kan ikke findes — indsat valgfrit element

Hvis den eksamensaktivitet, du gnsker at placere en merit pa, ikke findes i oversigten, kan det skyldes, at den
indgar i en valggruppe, og skal indseettes via “Indsaet valgfrit element”

B.3. Find en institution

e Huvis du ikke kender koden, kan den sa@ges frem via luppen Sy og veelg: Dansk institution L
~I1Seg Avanceret

Kode

¢ Her kan du sa@ge efter navnet pa uddannelsesinstitutionen f.eks.

Navn | Kebenhavn x
H » » 0, 2

ved gt skrlv? K@benrjavn . Procenttegn?t % bruges, nar man —

er usikker pa stavemaden eller store/sma bogstaver. — Navn
101205 Studievalg Kabenhavn
101401 Kabenhavns Tekniske Skole ~
101408 Maskinmesterskolen Kgbenhavn
101418 Peedagoguddannelsen Kgbenhavn
101431 Kabenhavns Navigationsskole
101432 CVU Ingenigrhgjskolen i Kabenhav

1M1427 Pimm Crrinla Umiclnln § Fabamknm

e Tryk pa Enter, eller klik pa4 knappen Seg.

Hvis du ikke kan finde den @nskede institution sa kontakt:
Udenlandske institution - Internationalt Kontor (internationaltkontor@adm.aau.dk).
Dansk institution — Studiedata (studiedata@adm.aau.dk).

OBS en udenlandsk institution skal have en landekode farst i koden, f.eks. NZ-UNI OF OTAGO. De
udenlandske institutter, der kommer frem bade ved felterne dansk institut og udenlandsk institut, som ikke
har en landekode, men kun en numerisk kode, f.eks. 100009 Hawaii Pacific University, USA, ma ikke benyttes.
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