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Dette tilleegsdokument er en beskrivelse af arbejdsgangen for evaluering af studieaktiviteter og uddannelsesforlgb, herunder en oversigt over snitflader
mellem de forskellige aktgrer i arbejdsgangen. Det vedrgrer den mundtlige dialog med de studerende i mgdefora organiseret af studiensevnene samt den
supplerende kvantitative evaluering.

Intern procedure for kvalitative evalueringer

Intern procedure for kvantitative evalueringer

Forar

April-
maj

Efterar

Oktober
-novem-
ber

Opgave

Evt. opdatering af
evalueringsskemaer i SurveyXact.

Ansvarlig

Team LKK

Maj

Novem-
ber

Opretter links i SurveyXact og
forslag til mailtekst til de
studerende (se skabelon) og sender
til Studienaevnssekretzer og
Studienaevnsformand.

Team LKK

Forar Efterar Opgave Ansvarlig
Lobende | Lobende | Undervisningen, studiemiljget og Underviser med en
over over uddannelsen evalueres hvert koordinerende
seme- seme- semester, i et mgdeforum med de | j1e pa semesteret
stret stret studerende — organiseret af

studienavnene.

Der skrives notat fra hvert mgde.

Det er studienaevnet som beslutter,

hvem der skal skrive notatet.

Notaterne sendes Igbende til

behandling i studienaevnet.

Lgbende | Lgbende | Notaterne behandles Igbende pa Studienavn

ifm. ifm. Studienavnsmegder

Afhold- | Afhold- .

else af | else af |Studienaevnssekretaeren vedhaefter )

studie- | studie- | Notaterne som bilag til Studienaevnssekre-

i teer

navns- | nsevns- | studienaevnsmgder.

mgder | mgder | Notaterne arkiveres som bilag med
dagsorden i Workzone.

Lobende | Lgbende | Studenaevnsformanden kan Studienavnsfor-
Ipbende give de studerende en mand
tilbagemelding samt opsamling pa
de kvalitative evalueringer.

Maj-juni

Decem-
ber-
januar

Udsender link og mailtekst (med
evt. studienaevnets anbefalinger) til
de studerende via uddannelsernes
egne Moodlerum — en mail pr.
semester.

- Mailen skal udsendes efter
projektaflevering og inden
eksamen. Hvis der ikke er
projektaflevering, bestemmer
studienaevnet selv, hvornar mailen
udsendes.

- Studienavnet vurderer/
bestemmer selv hvornar mailen
skal udsendes jf. ovenstaende.

- Det anbefales at give en deadline
for besvarelse pa 1 uge og herefter
sende en rykker med besvarelse pa
1 uge. Sidste deadline er hhv. 20.
januar og 25. juni.

- Team LKK lukker evalueringerne
hhv. 21. januar og 26. juni.

Studienavnsfor-
mand og
studienaevnssekre-
teer

Decem-
ber

Team LKK kontakter
studenterforeningerne og sender
forslag til tekst, hvor
studenterforeningerne kan tilfgje
yderligere tekst (se skabelon).

Studenterforeningerne (POLIS,
Historisk forening, SDS og SoFiA)
inddrages og sender besked ud via
deres SoMe kanaler med opfordring
til at besvare evalueringsskemaet,
evt. med konkurrence, for at
forhgje svarprocenterne.

Team LKK

Studenterforening-
er

Juni-Juli-
august

Januar-
6.
februar

Team LKK lukker evalueringerne
efter hhv. 21. januar og 26. juni.
Team LKK samler resultaterne i en
rapport for hvert semester, hvori
den opndede svarprocent fremgar.

Team LKK

juli-
august

Januar-
15.
februar

Udarbejder oversigt over naevnte
undervisere, som sendes til
viceinstitutlederen (ris og ros lister)

Team LKK

Senest
1.
septem-
ber

Senest
6.
februar

Rapporterne for hvert semester
sendes i en ikke-anonymiseret
udgave til relevant
studienaevnsformand og
studienaevnssekretaer.
Viceinstitutleder modtager alle
ikke-anonymiserede rapporter for
instituttet

Team LKK

Septem-
ber

Februar

Studienavnssekretzaeren sender
ikke-anonymiserede evalueringer til
underviseren med en
koordinerende rolle pa semestret.

Faelles intern procedure for kvalitative og kvantitative evalueringer

Studienaevnssekre-
teer

Septem- | Februar |Studienaevnssekretaer beder underviseren med den koordinerende rolle pd semestret om at Studienaevnssekretaer
ber sende sammenfatningen af de kvalitative og kvantitative evalueringer med de studerende samt
indstilling, og aftaler datoer for modtagelse heraf (dog senest d 1. oktober/1. marts).
(I henhold til rammedokumentet skal sammenfatningen af de kvalitative og kvantitative
evalueringer veere afleveret til studienaevnet senest 1. oktober for evalueringer fra
forarssemestret/1. marts for evalueringer fra efterarssemestret)
Aftales | Aftales |Laver en sammenfatning af de kvalitative og kvantitative evalueringer samt indstilling til Undervisere med en koordinerende rolle
med‘ med‘ studienaevnet pa baggrund af de studerendes evalueringer Sammenfatningen samt indstillingen | Pa semestret
studie- | studie- |sandes til studienaevnssekretaeren til behandling i studienavnet.
navns- | navns-
sekre- sekre-
teer teer
Septem- | Februar |Er ansvarlig for at reagere og handle p& kontinuerlig og/eller vaesentlig kritik af undervisere og | Viceinstitutleder (I dialog med
ber- -marts |undervisning. Studienaevnsformand)
Oktober
Senest Senest [Studienavnsmgde afholdes, hvor studienavnet behandler sammenfatningen af de kvalitative Studienaevnet
31. 31. og kvantitative evalueringer samt indstilling fra underviseren med koordinerende rolle pa
oktober | marts semestret.
Studienaevnet konkluderer for hvert semester, hvad der har vaeret drgftet og vurderet samt Studienzvnssekreteer
eventuelle tilpasninger. Dette skal fremga tydeligt af referatet fra studiensevnsmgdet, herunder
hvis der er forhold, som skal anfgres i den pagaeldende uddannelses handlingsplan. Referatet
skal godkendes af studienaevnsformanden.
Oktober | Marts- |Sender referatet fra studienaeevnsmgdet til relevante undervisere/koordinatorer og Studiensevnssekreteer
- april Kommunikationsteamet i Feellesadministrationen, hvor referatet offentligggres pa
SR studienaevnets hjemmeside.
ber
Inden Inden Offentligggr den kvantitative evalueringsrapport uden kommentarer og henviser til Team LKK
for 6. for 6. studienaevnets referat pa hjemmesiden. Evalueringsrapporten offentligggres pr. semester pr.
mdr. mdr. uddannelse. LKK orienterer studienaevnssekretaeren, nar resultaterne er tilgeengelige pa
hjemmesiden.
Inden Inden Informerer studerende og ansatte eksempelvis via mail/moodle, hvortil der linkes til den Studiensevnssekretaer
for 6. for 6. kvantitative evalueringsrapport pa studienaevnets hjemmeside samt studienaevnets referat,
mdr. mdr. hvor evalueringerne har vaeret behandlet.
Inden Inden Journalisering i Workzone
for 6. for 6. . N .
mdr. mdr. a) arkiverer den kvantitative evalueringsrapport med kommentarer. Team LKK
b) ar.klverer sammenfatn!ngen af de kvalltatlve.og kvantitative §valuermger samt indstilling til studiensevnssekretaer
studienaevnet fra underviseren med den koordinerende rolle pa semestret.
c) arkiverer referat af studiensevnsmgde, hvor evalueringerne behandles. Studienzevnssekretar

Masteromradet (Kun MPG)

De kvantitative evalueringer pa masteromradet handteres af mastersekretariatet i faellesadministrationen, med en tilsvarende arbejdsproces, som beskrevet ovenfor.
Se separat Tilleegsdokument for MPG.

MBU fglger de ovenstaende interne procedure for de ordinzere uddannelser.




Flowchart for behandling af kvalitative og kvantitative evalueringer pa ISSA og DPS

Nedenstdaende er en oversigt over workflowet og tidsprocessen for handteringen af evaluering med studerende pa Institut for

Sociologi og Socialt Arbejde samt Institut for Politik og Samfund

September/
April

Labende dialog med studerende
Madefora med studerende

Evalueringer klarggres

Oktober/
Maj

Undervisere og koordinatorer
forholder sig til de studrendes
refleksioner

Evalueringer sendes ud til
studerende

November/

Juni

Den kvalitative evalueringer sammenfattes + indstilling til studienzwn

Evalueringeme traekkes og
samles i en rapport til
studienzevn og
koordinatorer

Januar/

August

December/

Koordinator forholder sig til de
kvantitative evalueringer og laver
en sammenfatning med indstilling

Februar/

September

Evalueringer og indstilling behandles i

studienzvn

Evalueringer og indstilling behandles i

Marts/
Oktober

studienawvn

April/

November

Feedback til
studerende via
moodle og
hjemmeside

Feedback til de
studerende via
moodle og
hjemmeside
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